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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagio de profissional para
realizacéo de cobertura fotografica de eventos e homenagens na Camara Municipal de
Pouso Alegre, com entrega de arquivos de forma digital.

1.2 Levando em conta o niumero de estimado de 20 sessles especiais e cerimbnias
para entregas de honrarias e 20 homenagens em sessées ordinarias, e considerando a
duracdo média de 2 horas de cada um desses eventos, este Termo de Referéncia
estabelece a contratagéo de profissional para até 80 horas de cobertura fotografica.

1.3 O contrato sera pelo periodo de 12 meses, podendo ser prorrogado de acordo com
os artigos 105 e 106 da Lei 14.133/21.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 O objeto deste termo visa atender a necessidade da Camara Municipal de Pouso
Alegre de Pouso Alegre de registrar e dar publicidade as homenagens, sessdes
especiais e cerimdnias de entregas de honrarias realizadas ao longo do ano de 2025.
As fotografias séo utilizadas com fins informativos e de divulgagéo, para cobertura
jornalistica no site oficial da Camara, envio a imprensa local/regional e publicages nas
redes sociais do Poder Legislativo Municipal. Por fim, também s&o enviadas aos
gabinetes dos vereadores e, posteriormente, arquivadas como registro.

2.2 Por nado possuir fotégrafo profissional em seu quadro de pessoal, torna-se
necessaria a contratagdo de um profissional externo para atender a essa necessidade
especifica da Camara.

2.3 O objeto dessa contratagdo é de natureza simples e rotineira, ja consolidado em
contratacdes anteriores. Dessa forma, os elementos técnicos e operacionais ja séo
conhecidos e documentados em contratagdes similares precedentes, ndo havendo
necessidade de um novo Estudo Técnico Preliminar. Portanto, a Camara Municipal de
Pouso Alegre utilizou-se da faculdade elencada no art. 7° do Decreto Municipal n°
5.533/2022 e optou pela néo elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
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3.1 Servicos fotograficos de produgao, tratamento e disponibilizagé&o das fotografias em
arquivo digital para a Camara Municipal de Pouso Alegre.

3.2 Utilizagdo de material, equipamentos e acessoérios proprios do profissional
contratado.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Sustentabilidade

4.1 Buscar, no que couber, o alinhamento com os requisitos previstos no Guia Nacional
de Contratagdes Sustentaveis.

Subcontratagao

4.2 N3ao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratagado

Nao é usual para a presente contratagdo a exigéncia de garantia contratual.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢oes de execugio

5.1 O profissional devera comparecer aos eventos para os quais for convocado na
Camara Municipal de Pouso Alegre com no minimo 30 minutos de antecedéncia do
horario agendado do inicio da sesséo, devendo permanecer durante todo o evento,
executando sua funcgéo e seguindo as orientagdes da equipe de Comunicagao.

5.1.1 O local da prestacéo do servico sera nas dependéncias da Camara Municipal de
Pouso Alegre de Pouso Alegre, localizado na Av. Séo Francisco, 320, bairro Primavera,
Pouso Alegre — MG.

5.2 As fotografias dever&o ser produzidas em alta resolugéo, por maquina fotografica de
categoria profissional e software para edigdo de imagens.

5.3 Os servicos de cobertura fotografica deverdo seguir padrdes de qualidade
profissional em que sera verificado o momento adequado, enquadramento e foco das
imagens captadas, a corregdo das cores, a iluminagéo e a coerente adequagéo das
imagens registradas a pauta do evento que estiver sendo coberto.
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5.4 Apos o evento, o fotdégrafo devera entregar no minimo 30% das fotos (foco principal
do evento), de forma digital, com prazo maximo de 12 horas e as demais no prazo de
até 24 horas.

5.5 A solicitacéo para a realizacao da cobertura fotografica sera feita com, no minimo,
10 (dez) dias de antecedéncia do evento.

5.6 Caso ndo seja possivel a realizagdo na data designada, o contratado devera
comunicar as razdes com pelo menos 7 (sete) dias de antecedéncia, ressalvadas
situacées de caso fortuito e forca maior.

5.7 Caso as fotografias ndo sejam compativeis com as especificagdes deste Termo, a
licitante vencedora devera proceder a substituicdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis.

5.8 As despesas com entregas deverao estar inclusas no pre¢o proposto e em hipotese
alguma poder&o ser destacadas quando da emissdo da nota fiscal ou instrumento de

cobranca equivalente.

Condigdes de entrega

5.9 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagio de
sua conformidade com as especificages constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta. (Art. 140, ll, a, da Lei n° 14.133, de 2021).

510 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagcbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 1 (um), a
contar da notificagdo da Camara Municipal de Pouso Alegre, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.11 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 2 (dois) dias uteis, a contar do
recebimento provisério, apos a verificagido da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo. (Art. 140, I, b, da Lei n® 14.133, de 2021).

5.12 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
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5.13 O embargo do recebimento definitivo do objeto ndo implicara dilagéo do prazo de
entrega nem servira de base para justificar qualquer atraso.

5.14 O recebimento ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade dos
materiais fornecidos.

6. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1 Sera designado, formalmente pela Camara Municipal de Pouso Alegre, um fiscal
para acompanhar e fiscalizar a perfeita prestagdo do servigo, permitida a assisténcia de
terceiros.

6.2 Todas as ocorréncias relativas a execugdo desta contratagdo deverédo ser
registradas nos autos do processo administrativo da contratagéo e/ou sancionatério,
conforme for o caso, pelo gestor e pelo fiscal do contrato, determinando, sempre que
necessario e conveniente, as devidas providéncias que visem ao pronto saneamento de
quaisquer irregularidades, desvios e/ou deficiéncias detectadas;

6.3 A gestdo e a fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade do fornecedor pelo correto cumprimento das obrigagdes decorrentes
deste contrato.

7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

7.1 O valor estimado para a contratagdo sera mantido sigiloso, tendo em vista que foi
realizada pesquisa concomitante com a sele¢do e a divulgagao do valor poderia gerar
desvantagem para as empresas que cotaram antes da publicagao.

7.2 O valor total proposto, de acordo com a proposta comercial enviada pelos licitantes,
devera remunerar todas e quaisquer despesas, como mao de obra, seguros, fretes,
tributos, taxas, encargos sociais e trabalhistas, e constituira a Gnica e completa
contraprestacdo pelo seu adequado e perfeito cumprimento, de modo que nenhuma
outra sera devida.

8. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio de Pouso Alegre, qual seja:

01.001.000.0001.0031.0014.8003.3339039000000000000.15000000000

9 CONDICOES DE PAGAMENTO
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8.1. O pagamento sera realizado em parcela unica em até 10 (dez) dias uteis, contados
a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, mediante
apresentagao da nota fiscal e documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados
pelo fiscal do contrato;

8.2 O pagamento ao fornecedor somente sera realizado mediante a efetiva prestagéo
dos servicos nas condigdes estabelecidas.

8.3 A nota fiscal devera ser emitida pelo fornecedor em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal,

8.4 O setor de Comunicacédo da Camara Municipal de Pouso Alegre, identificando
qualquer divergéncia na nota fiscal, devera devolvé-la ao fornecedor para que sejam
feitas as corregbes necessarias, sendo que o prazo estipulado sera contado somente a
partir da reapresentacgéo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

8.5 - Quando do pagamento, podera ser efetuada, conforme previsdo na legislagéo
aplicavel, retengéo tributaria e/ou previdenciaria na fonte pela Camara Municipal de
Pouso Alegre.

9. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa
por valor, com a adoc¢éo do critério de julgamento pelo menor prego, nos termos do
inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.2 O critério de julgamento adotado sera o de menor prego global. O critério utilizado
justifica-se, pois sera contratado apenas um profissional para a realizagéo de todo o
servigo.

9.3 Apos a publicagéo a ser realizada nos termos do §3 do art. 75 da Lei 14.133, sera
contratada a menor oferta dentre as ja constantes no processo e as novas propostas a
serem recebidas.

10. HABILITAGAO

10.1 HABILITACAO JURIDICA:

10.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
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10.1.2 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.1.3 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEL: Certificado da Condigéo
de Microempreendedor Individual — CCMEI;

10.1.4 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

10.1.5 No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidao expedida pela
Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que
comprove a condigdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;

10.1.6 Os documentos de habilitagéo juridica deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

10.2 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

10.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

10.2.2 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentagdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

10.2.3 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, mediante apresentacéo de certiddo emitida pela Caixa Econémica Federal;

11. SANGOES

11.1 Pela inexecugcao total ou parcial das condi¢des contratuais, a Camara Municipal de
Pouso Alegre podera aplicar ao Fornecedor as seguintes penalidades, além da
responsabilizagao civil e penal cabiveis:

11.1.1 Adverténcia;
11.1.2 Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na execugéo do

objeto, ou por dia de atraso no cumprimento de obrigagdo contratual ou legal, até o 30°
(trigésimo) dia, calculados sobre o valor da contratagéo, por ocorréncia;
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11.1.3 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagéo, no caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias na execugdo do objeto ou no cumprimento de obrigacéo
contratual ou legal;

11.1.4 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratacéo, na hipétese de o
Fornecedor, injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem
como nos demais casos de descumprimento contratual, quando a Camara Municipal de
Pouso Alegre, em face da menor gravidade do fato e mediante motivagao da autoridade
superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

11.1.5 Impedimento de licitar e contratar coma Administragao Publica do Municipio de
Pouso Alegre pelo prazo de 3 (trés) anos.

11.2 As sangdes previstas no item 10.1 poderado ser aplicadas pelas seguintes pessoas,
autonomamente:

11.2.1 Item 10.1.1: pelo Presidente da Mesa Diretora, pelo Diretor Geral e pelo Gestor
de contratos;

11.2.2 Itens 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4: pelo Presidente da Mesa Diretora e pelo Diretor
Geral,

11.2.3 Item 17.1.5: pelo Presidente da Mesa Diretora.

11.3 Os valores das multas deveréo ser recolhidos no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis da sua aplicacéo. Caso o licitante ndo o faga nesse prazo, poderao os valores das
multas ser descontados dos pagamentos devidos pela Camara Municipal de Pouso
Alegre ao licitante;

11.4 Em face da gravidade da infragdo, podera ser aplicada a penalidade definida no
item 10.1.5 cumulativamente com multa cabivel,

11.5 As penalidades somente seréo aplicadas ap6s regular processo administrativo, em
que se garantira a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa, na
forma e nos prazos previstos em lei;

11.6 Para fins dos subitens 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4, entende-se por “valor da
contratacdo” aquele correspondente ao resultado da soma dos pregos totais finais do
objeto adjudicado ao Fornecedor.

12. RESCISAO
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12.1 A Camara Municipal de Pouso Alegre podera extinguir essa contratagao,
independentemente de notificagdo ou interpelagéo judicial, pelos seguintes motivos:

12.1.1 inexecugao total ou parcial;

12.1.2 n&o cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas, especificagées, projetos
Ou prazos,

12.1.3 atraso injustificado na prestagdo dos servigos;
12.1.4 lentiddo no cumprimento;

12.1.5 subcontratagdo total ou parcial do objeto, ressalvada a subcontratagéo parcial
autorizada pela Camara Municipal de Pouso Alegre,

12.1.6 desatendimento das orientagbes dadas pelo Fiscal do Contrato;

12.1.4 cometimento reiterado de faltas;
13. FORO

13.1 A Sera competente o Foro da Comarca de Pouso Alegre / MG, Estado de Minas
Gerais, para dirimir questes oriundas deste Termo de Contrato ou execugdo de
eventuais ajustes ndo resolvidos na esfera administrativa, com rentincia de qualquer
outro por mais privilegiado seja.

14. REAJUSTE

14.1 Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

14.2 Caso ocorra prorrogacao, apos o interregno de um ano, e independentemente de
pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pelo
contratante, do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo),
exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

Pouso Alegre, 29 de janeiro de 2025.
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