M PA CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
ESTADO DE MINAS GERAIS

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE Av. Sdo Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.552-030

PREGAO ELETRONICO n.° 02/2025
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global
Ampla Concorréncia

PREAMBULO:

Licitante: Camara Municipal de Pouso Alegre/MG

PROCESSO DE COMPRA: n° 93/2024.

MODALIDADE: Pregio Eletronico n.° 02/2025.

REGIME DE EXECUCAOQ: Empreitada por preco unitario.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global

RECEBIMENTO DE PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO ATE: 23h59min do dia 03/06/2025.
RECEBIMENTO DE PEDIDOS DE IMPUGNACAO ATE: 23h59min horas do 03/06/2025.
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 08h59min horas do dia 06/06/2025.
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: as 09h00min horas do dia 06/06/2025.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE LANCES: as 09h30min horas do dia 06/06/2025.

REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo ptblica
observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF.

ENDERECO: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletrdnico no endereco:
www.portaldecompraspublicas.com.br.

CONTATO: licitacao@pousoalegre.mg.leg.br; telefone: (35) 3429-6510

Pelo presente processo, a Camara Municipal de Pouso Alegre torna publica a realiza¢do de licitagdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO n° 02/2025, do tipo Menor Preco Global, a ser regida pela Lei
Federal n° 14.133/2021 e Decreto Municipal 5.559/2023. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro
André Albuquerque Oliveira e componentes da Equipe de Apoio, designados conforme Portaria 122/2025,
observadas as disposi¢des contidas neste edital e, no que couber, a Lei Complementar n® 123/2006, a IN
116/2021 e o Decreto Municipal 5.599/2023.
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TITULO I - OBJETO:

1. Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servicos, em regime de dedicagdo ndo
exclusiva de mao de obra, de diagndstico arquivistico, que contempla a identificacdo e a classificagdo
dos documentos armazenados no Arquivo Central e nos setores e a elaboracdo da Tabela de
Temporalidade de Documentos — TTD e da Tabela de Classificagdio Documentos — TCD; o
tratamento arquivistico, que inclui a higienizacdo, a desmetalizacdo (remogdo de grampos, clipes,
presilhas e outros objetos oxidaveis), a restauracdo, a organizagdo, o descarte ¢ a elaboragdo de
manuais técnicos de tratamento; e, finalmente, a digitalizagdo com aplicagdo da chamada conversao
textual através de reconhecimento de padroes, a Optical Character Recognition — OCR, em diversas
imagens, nas dependéncias da Céamara Municipal, conforme as quantidades, periodicidade,
especificagdes, obrigagdes e demais condigoes deste edital e seus anexos.

TITULO II - CONDICOES DE PARTICIPACAO:

1. Poderdo participar desta licitagdo as pessoas juridicas!, efetivamente credenciadas:

11 Que atendam a todas as exigéncias deste edital, inclusive quanto a documentagao constante
deste instrumento e seus anexos;

1.2 Cujo objeto social, expresso no contrato social ou estatuto em vigor, seja pertinente e
compativel com o objeto desta licitagdo;

2. Aplicam-se as Microempresas (ME) ¢ Empresas de Pequeno Porte (EPP) o tratamento
diferenciado previsto nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e
no art. 4° da lei 14.133/21.

2.1 O tratamento diferenciado previsto no item 2 ndo sera aplicado na hipotese de as
microempresas ou empresas de pequeno porte, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2 O licitante devera declarar a observancia do limite fixado no subitem anterior na forma do
item 5.1 do Titulo IV deste edital.

LIN 116/21: “Art. 4° Os editais ou os avisos de contratagao direta deverdo possibilitar a contratagio das pessoas
fisicas de que trata o art. 2°, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa competicédo.”

Paragrafo unico. Nao se aplica o disposto no caput quando a contratagao exigir capital social minimo e
estrutura minima, com equipamentos, instalagées e equipe de profissionais ou corpo técnico para a
execucgao do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em
estudo técnico preliminar (grifos nossos).
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3 O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, ¢ que ndo
esteja sujeito a quaisquer dos impedimentos do paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006 e do § 2 do art. 4 da Lei 14.133/2021, para obter tratamento diferenciado e simplificado na
licitagdo, devera comprovar, na forma do art. 2° do Decreto Estadual n.® 44.630/2007, e art. 5°, § 1°,
II, alineas “a” e “b” da Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF n.° 9.576/2016, ao encaminhar a
documentacio de habilitacdo requerida no certame na forma do Titulo XII, devera comprovar
a condi¢do de “Microempresa” (ME) ou “Empresa de Pequeno Porte” (EPP) mediante a apresentagao
de:

3.1 Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaragdo de enquadramento
arquivada ou a certiddao simplificada expedida pela Junta Comercial, ou equivalente, da sede da
pequena empresa;

3.2 Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaragdo de enquadramento arquivada
ou a Certiddo de Breve Relato do Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou equivalente, da
sede da pequena empresa.

4. Sera permitida a participagdo de consorcios, na forma do art. 15 da Lei n°® 14.133/2021.

4.1 As empresas reunidas em consorcio deverdo apresentar, no ato da assinatura do contrato, a
comprovagao do compromisso publico ou particular de constituigdo.

4.2 Devera ser indicada, na proposta de precos, a empresa responsavel pelo consorcio que devera
atender as condicoes de lideranca.

4.3 Todos os documentos de habilitacdo, de cada consorciado, deverdo ser apresentados na
forma do Titulo XII, deste Edital, sob pena de inabilitagdo.

4.3.1 Serdao somados os quantitativos indicados nos atestados de capacidade técnica de cada
consorciado para a comprovagdo da qualificacdo técnica.

4.3.2 Para efeito de qualificagdo econdmico-financeira, sera considerado o somatorio dos valores
de cada consorciado, na propor¢ao de sua respectiva participagao.

4.4 As empresas integrantes respondem solidariamente pelos atos praticados em consoércio, tanto
na fase licitatoria quando na fase contratual.

4.5 E vedada a participagdo de empresa em mais de um consorcio no presente certame.
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5. Niao podera participar da presente licitacio:
5.1 Pessoa fisica?;
5.2 Pessoa juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da

licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

5.2.1 O impedimento de que o item 5.2 sera também aplicado ao licitante que atue em substituigdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancgdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito
ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

53 Que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
na licitagdo ou atue na fiscalizag¢do ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau

5.4 Com faléncia decretada.

5.4.1 Empresa em recuperagdo judicial ou extrajudicial podera participar do certame, desde que
apresente certiddo judicial da instancia judicial competente, atestando que “a empresa esta apta
econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatorio” (Conforme: Acordao
8.271/2011 — TCU 2* Camara; Acordao 1201/2020 — TCU — Plenario).

5.5 Compostas de deputados, senadores e vereadores que sejam proprietarios, controladores ou
diretores, conforme art. 54, II, “a”, ¢/c art. 29, IX, ambos da Constituicdo Federal/1988 ¢ art. 33, 1,
“a”, da Lei Organica do Municipio de Pouso Alegre.

5.6 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

5.7 Enquadrada nas demais vedacdes previstas no artigo 14° da Lei n® 14.133/2021.

2 Na forma do Paragrafo Gnico do art. 4° da IN 116/2021, como a contratagdo exige capital social minimo e
estrutura minima, com equipamentos, instala¢des e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execugao
do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica, a participagdo de pessoas fisicas sera
vedada.
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6. A observancia das vedagdes do item anterior ¢ de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

7. A participacdo no certame implica a aceitacdo de todas as condigdes estabelecidas neste edital.

TITULO III - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL:

1. Copia deste edital estara disponivel na internet, no Sistema Portal de Compras Publicas no
endereco eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br, no site www.cmpa.mg.gov.br, € no
“Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP” ou ainda, podera ser obtido junto ao Setor de
Compras e Licitagdes, na sede da Camara Municipal de Pouso Alegre, no horario de 12h00min as
18h00min de segunda a quinta-feira € de 08h00min as 14h00min as sextas-feiras.

2. As empresas ou representantes que tiverem interesse em participar do certame obrigam-se a
acompanhar as publica¢des referentes ao processo no Sistema Portal de Compras Publicas, no
enderego eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br, no site www.cmpa.mg.gov.br, bem
como as publicagdes no Boletim Oficial do Legislativo, quando for o caso, visando ao
conhecimento de possiveis alteragdes e avisos.

3. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este Pregdo Eletronico deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trs) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico, em campo proprio do Sistema Portal de Compras Publicas no
endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

4. Impugnacgdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidaddo até o 3°
dia util que anteceder a abertura da sessdo publica.

4.1. A impugnac¢do devera ser enviada exclusivamente por meio eletrénico, em campo proprio
do Sistema Portal de Compras Publicas no enderego eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br.

4.2. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por socio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade empresaria, ou procurador, ¢ vir acompanhada,
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteragdes, se houver, ou de
procuragdo publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar o Edital).

4.3.  Nao serdo conhecidas as impugnagdes apresentadas apos o respectivo prazo legal ou, no caso
de empresas que estejam subscritas por representante nao habilitado legalmente ou nao identificado

no processo para responder pela proponente.

4.4. A Camara Municipal de Pouso Alegre ndo se responsabilizara por impugnagdes enderecadas
por outras formas ou outros enderecos eletronicos, ou ainda aquelas que ndo tiverem seu
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recebimento acusado pelo Pregoeiro e que, por isso, sejam intempestivas.
4.5. Acolhida a impugnagdo, sera designada nova data para a realizacdo do certame, exceto
quando, inquestionavelmente, a modificagdo ndo alterar a formulac¢do das propostas.

5. As impugnagdes ¢ pedidos de esclarecimentos nido suspendem os prazos previstos no
certame.
6. As respostas as impugnagoes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de

ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de
responsabilidade dos licitantes seu acompanhamento.

TITULO IV - CREDENCIAMENTO:

1. Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se, previamente, perante o
sistema eletrénico provido pelo Portal de Compras Publicas, por meio do sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br.

2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdo dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletronico (Portal de Compras
Publicas), onde também deverao se informar a respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo
instrugdes detalhadas para sua correta utilizagao.

2.1 Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdo obter maiores
informagdes na pagina www.portaldecompraspublicas.com.br’, podendo sanar eventuais duvidas
pela central de atendimentos do Portal ou pelo e-mail falecom@portaldecompraspublicas.com.br.

3. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

3.1 O uso da senha de acesso pela licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou a Camara Municipal responder por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
senha por terceiros.

3.2 O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal ¢ a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagdes inerentes a este Pregao.

33 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor
do sistema para imediato bloqueio de acesso.
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4 O Pregio sera conduzido pela Camara Municipal de Pouso Alegre com apoio técnico e
operacional do Portal de Compras Publicas, que atuara como provedor do sistema eletronico para
esta licitacdo.

5 Como requisito para participagcdo no Pregdo Eletronico, o Licitante devera manifestar, antes
de inserir sua proposta comercial preliminar, em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes
declaragdes, se for o caso:

5.1 Declaro, sob as penas da Lei, que ndo ultrapassei o limite de faturamento e cumpro os
requisitos estabelecidos no Art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, sendo
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei
Complementar.

5.2 Declaro que estou ciente e concordo com as condigdes contidas no edital ¢ seus anexos, bem
como de que cumpro plenamente os requisitos de habilitagcdo definidos no edital.

5.3 Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.4 Sob pena de desclassificagdo, declaro que minhas propostas econdmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

5.5 Declaro para fins do inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢ao Federal, com redacdo dada
pela Emenda Constitucional, n® 20/98, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de que qualquer trabalho a menores de 16 anos.

5.6 Declaro ndo possuir em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, nos termos do inciso III e IV do art.1° e no inciso III do art.5° da Constituicdo Federal.

5.7 Declaro que, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, estou
ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicado ao niimero de funcionarios da minha empresa,
atendo as regras de acessibilidade previstas na legislacéo.

5.8 Declaro sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitagdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

6 As declaragdes exigidas neste edital e ndo disponibilizadas diretamente no sistema deverdo

ser confeccionadas e enviadas juntamente com a proposta de pregos e/ou com os documentos de
habilitacdo, e somente apds requisi¢do do Pregoeiro.
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7. Declaracdes falsas, relativas ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta,
sujeitardo a licitante as sangdes previstas no Titulo XVI deste Edital.

TITULO V — PROPOSTA DE PRECO:

1. Prestadas as declaragdes no sistema provedor “Portal de Compras Publicas”, os licitantes
interessados registrardo o valor de sua proposta, exclusivamente por meio do sistema, até o prazo
estipulado para o recebimento das propostas.

2. Encerra-se automaticamente a fase de recebimento de propostas na data ¢ hora marcados no
item preambulo do edital.

3. O critério de julgamento serd por menor preco global.

4. A licitante devera elaborar a sua proposta com base no edital e seus anexos, sendo de sua
exclusiva responsabilidade o levantamento de custos necessarios para o cumprimento total das
obrigagdes necessarias para a execucdo do objeto desta licitagdo.

5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na contratagao.

6. O valor da proposta a ser cadastrado no sistema do provedor devera referir-se ao valor
global.

7. O valor devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se até 02 (duas) casas
decimais.

8. A proposta inserida no sistema do provedor antes da disputa ndo podera conter qualquer
informacao que torne possivel a identificacao da licitante até a conclusiao da fase de lances, sob
pena de desclassificacio.

9. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ¢ os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema até o final do prazo para o recebimento das propostas.

10. O licitante sera responsavel por todas as transagdes efetuadas em seu nome, assumindo
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

11. O licitante devera enviar sua proposta no idioma oficial do Brasil, mediante o preenchimento,
no sistema eletronico, dos campos de valor unitario e global em moeda corrente nacional.
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12. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante e, havendo
divergéncia entre as condi¢des da proposta e as clausulas deste Edital, incluindo seus anexos,
prevalecerdo as ultimas.

TITULO VI - ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E FORMULACAO DE LANCES:

1. A abertura da sessdo publica dar-se-a mediante comando do Pregoeiro, por meio do sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

2 Durante a sessdo publica, a comunica¢do entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

3 O Pregoeiro, juntamente com a Equipe de Apoio, verificara as propostas registradas,
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, que contenham vicios insanaveis ou que nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas
no Termo de Referéncia.

3.1 A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e€ do valor
consignado no registro.

6. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo
publica do Pregio, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de negocios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.1. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,1%
(zero virgula um por cento)

7.2. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverdo ser
desconsiderados pelo Pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao provedor
do sistema eletronico (Portal de Compras Publicas).
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7.3.  Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do sistema.

7.4. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.5.  Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentardo lances ptblicos e sucessivos, com prorrogagdes.

7.6 A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois)
minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

7.7 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de 02 (dois)
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

8. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

8.1.  Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
Pregoeiro, assessorado pela Equipe de Apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sess@o publica
de lances, em prol da obten¢do do melhor prego.

9. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

10 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

11 Se o Pregoeiro entender que o lance ofertado ¢ absolutamente inexequivel ou verificar que
houve erro de digitagdo, devera exclui-lo do sistema, a fim de ndo prejudicar a competitividade.

12 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg@o dos lances.

13 Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa e
terd reinicio somente apos comunicagdo expressa do Pregoeiro aos participantes do certame,
publicada no Portal de Compras Publicas, http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando
serdo divulgadas data e hora para a sua reabertura.

14 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipotese
de desisténcia de apresentar outros lances, e para efeito de definir a ordem de classificagdo, valera o
ultimo lance por ele ofertado.
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TITULO VII - DO EMPATE:

1. Consideram-se empate ficto as situagdes em que as propostas apresentadas pelas
Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP) ou equiparadas forem iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada, situagdo em que, como critério de
desempate, sera assegurado o direito de preferéncia de que tratam os arts. 44 e¢ 45 da Lei
Complementar n°® 123/2006, mediante a adog¢do dos seguintes procedimentos:

1.1 A Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou equiparada mais bem
classificada, cuja proposta estiver no intervalo estabelecido no item 1, serd convocada para,
querendo, apresentar nova proposta de preco inferior aquela classificada com o menor preco ou lance,
no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusao;

1.2 Apresentada proposta nas condi¢des acima referidas, esta sera considerada como a licitante
detentora do lance mais vantajoso, dando prosseguimento ao certame na forma do Titulo VIII e
seguintes;

1.3 Nao apresentada proposta na condi¢do cima referida, serdo convocadas as Microempresas
(ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP) ou equiparadas, no intervalo estabelecido acima, na
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

14 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas (ME) ou Empresas
de Pequeno Porte (EPP) ou equiparadas que se encontrem em situacdo de empate, serd efetuado
sorteio aleatorio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

1.5 A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco) minutos, controlados
pelo Sistema, decaira do direito previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006.

2 Apos a verificagdo da ocorréncia de empate ficto, dada a oportunidade de oferta de lance as
licitantes enquadradas como Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP) ou
equiparadas que nao utilize o direito de preferéncia, sera dado prosseguimento ao certame, na forma
do Titulo VIII e seguintes, para a licitante que originalmente apresentou a menor proposta ou lance.

3 O disposto nos subitens 1.1 a 1.5 somente se aplicara quando o melhor lance néo tiver sido
apresentado por Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP) ou equiparadas.

4 A desisténcia em apresentar lance implicara na manuten¢do do Gltimo prego ofertado pela
licitante, para efeito de classificagao de aceitabilidade da proposta.
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5. Nao havendo Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP) ou equiparadas em
situacdo de empate ficto, que utilize o direito de preferéncia, e em caso de empate entre dois ou mais
lances finais ofertados por empresa que ndo se enquadram como Microempresas (ME) ou Empresas
de Pequeno Porte (EPP) ou equiparadas, sera utilizado o seguinte critério de desempate:

5.1 Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos na Lei 14.133/2021;

6. Em igualdade de condigdes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.1 Empresas estabelecidas no Estado de Minas Gerais;

6.2 Empresas brasileiras;

6.3 Empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

TITULO VIII - NEGOCIACAO DIRETA:

1. Encerrada a ectapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o Pregoeiro
encaminhara contraproposta a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o
critério de julgamento e o valor estimado para a contratagdo, para que seja obtida melhor proposta.

2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

TITULO IX - PROPOSTA ATUALIZADA AO LANCE FINAL:

1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificacdes
do objeto.

2. O Pregoeiro convocara o licitante para enviar, digitalmente, a proposta atualizada em
conformidade com o ultimo lance ofertado num prazo maximo de 2 horas, conforme modelo
constante do “Anexo II” a este edital ou em modelo proprio que contenha todos os elementos do item
3 deste Titulo, por meio de campo proprio do “Portal de Compras Publicas”, sob pena de
desclassificagdo.
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2.1 O prazo podera ser prorrogado, a critério do Pregoeiro, desde que solicitado por escrito, antes
de findo o prazo estabelecido.
3. A proposta atualizada ao lance final deve conter:

3.1 Nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo, telefone, endereco de
correio eletronico, nimeros do CNPJ e da inscri¢do Estadual e Municipal (se houver);

3.2 O preco unitario e total para cada item cotado, especificados no Termo de Referéncia (Anexo
I deste Edital), bem como o valor global da proposta, em moeda corrente nacional, ja considerados e

inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execugdo do objeto;

33 A descrigdo do item cotado de forma a demonstrar que atendem as especifica¢des constantes
no Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital;

34 Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 dias corridos, contados da data prevista para
abertura do Pregao Eletronico;

3.4.1 Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado, sera considerado como aceito para efeito
de julgamento.

3.5 Indicagao do banco, nimero da conta e agéncia para fins de pagamento;
3.6 Assinatura digital do representante da licitante.
4. Deverao ser observados os pregos estimados de referéncia do objeto, constantes do item 10

do Anexo I - Termo de Referéncia, tidos como pre¢cos maximos, baseados em pesquisa de pregos
de mercado, ndo devendo o preco final ofertado ultrapassar tanto o valor estimado para cada item.

5. O ndo envio da proposta ajustada ao lance final por meio do correio eletronico com todos os
requisitos elencados no item 3 deste Titulo, ou 0 descumprimento das diligéncias determinadas pelo
Pregoeiro acarretara na desclassificagdo da proposta, sem prejuizo da instauragdo de processo
sancionatdrio contra o licitante.

6. Em nenhuma hipotese podera ser alterado o contetido da proposta apresentada, seja com
relacdo a prazo e especificagdes do produto ofertado ou qualquer condigdo que importe modificagdo
dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas alteragoes destinadas a sanar evidentes erros
formais ou quando a alteragdo representar condi¢des iguais ou superiores as originalmente propostas.
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7. Serdo desclassificadas as propostas que contenham pregos excessivos, assim entendidos
quando apresentarem valores acima do valor definido para o respectivo objeto no Termo de
Referéncia.

7.1 A desclassificagdo por valor excessivo ocorrera quando o Pregoeiro, apds a negociacao
direta, ndo obtiver oferta inferior ao preco maximo fixado.
8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de precos, ou em caso da necessidade de

esclarecimentos complementares, serdo realizadas diligéncias para comprovagido da exequibilidade.

9. O Pregoeiro em conjunto com a Equipe de Apoio podera realizar quaisquer diligéncias
necessarias para averiguar a conformidade da proposta com as especificagdes minimas previstas no
Termo de Referéncia, Anexo I ao Edital, salvo a juntada de documentos, para atender a exigéncia
deste edital, findo o prazo estabelecido no item 2.

10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horéario para a continuidade da mesma.

11. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verifica¢do da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 ¢ 45 da LC n°
123/2006 ou, seguindo-se a disciplina estabelecida no Titulos VII (Empate) e VIII (Negociacao
Direta) deste edital, se for o caso.

12. Caso ndo seja possivel o envio, por meio de campo proprio no sistema, da proposta atualizada
com assinatura digital do representante da licitante, a proposta original, com todos os requisitos do
item 3 deste Titulo, podera ser encaminhada em envelope fechado e identificado com dados da
empresa e do pregdo eletronico, no prazo maximo de 2 dias Uteis, contados a partir da declaragdo dos
vencedores no sistema, ao protocolo da Camara Municipal de Pouso Alegre, no endereco
especificado no predmbulo deste Edital, aos cuidados do Pregoeiro do Pregao Eletronico n® 02/2025.

TITULO X - CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

1. O critério de julgamento da proposta serd o de menor preco global, desde que observadas
as especificacdes e demais regras estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. Das hipoéteses de desclassificacao.
2.1.  Sera desclassificada a proposta que:
2.1.1. Nao se refira a integralidade do objeto;

2.1.2. Contiver vicios insanaveis;
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2.1.3. Nao atenda as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;

2.1.4. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

2.1.5. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

2.1.6. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigé€ncias do edital, desde que insanavel.
2.2.  Nio havendo a comprovagdo da exequibilidade do preco, considerada a execugdo global do
objeto com pagamento de todos os custos, previstos no “Anexo I - Termo de Referéncia”, a serem

suportados pela licitante, a proposta sera desclassificada.

2.3. A exequibilidade da proposta sera analisada de acordo com os critérios do art. 32 do Decreto
Municipal 5.599/20233.

3. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

TITULO XI — DAS ORIENTACOES GERAIS SOBRE A HABILITACAO:

1. Os documentos exigidos para a habilitacdo, conforme regulado neste Edital, deverdo ser
enviados ao “Portal de Compras Publicas” até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica.

2. Os documentos de habilitacio do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento da sessdo
de lances.

3. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagao
no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

3 Art. 32. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

Paragrafo unico. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sé sera considerada apds diligéncia do
agente de contratagcédo ou da comisséo de contratacao, quando o substituir, que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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3.1.  Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

3.2.  Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo CNJ (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

3.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0:);

3.4. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas das
alineas “1.17, “1.2” e “1.3” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

3.4.1 A consulta aos cadastros especificados no item 2 deste Titulo sera realizada em nome da

empresa licitante e também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja socio majoritario.

3.4.2 Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condi¢do de participagéo.

3.5. No caso de inabilitacdo, havera nova verificagdo de eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

3.5.1 Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagdo do licitantes sera verificada em
relacdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificagdo econdmica financeira e habilitagdo
técnica.

3.5.2 E dever do licitante encaminhar a documentacio atualizada.

3.5.3 Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar
em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero de CNPJ e endereco respectivo, observando-
se que:

3.5.3.1 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

3.5.3.2 Se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

3.5.3.3 Se o licitante for matriz, ¢ o executor do contrato for filial, a documenta¢do devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;
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3.5.3.4 Serdao dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

3.6. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

4, Complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

4.1.  Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

5. Na analise dos documentos de habilita¢do, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao.

5.1. A Camara Municipal ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos, hipotese em que, em face do ndo sanecamento das falhas constatadas, o licitante sera
inabilitado.

6. O Pregoeiro e a equipe de apoio efetuardo consulta a sifes, em observancia a legislagdo
pertinente, para confirmar a autenticidade dos documentos extraidos pela internet, junto ao site dos
orgdos emissores, para fins de habilitagdo;

7. As certidoes que ndo apresentarem em seu teor, data de validade previamente estabelecida
pelo 6rgdo expedidor, deverdo ter sido expedidas até 90 (noventa) dias antes da data da sessdo publica
deste Pregdo, exceto a Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperagdo Judicial e
Extrajudicial que devera estar datada dos altimos 90 (noventa) dias.

8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos, o Pregoeiro suspendera a
sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital ou
deixar de enviar a documentagdo de habilitacdo por meio de campo proprio do Sistema, ficando
sujeito as penalidades previstas neste Edital.

10. A Microempresa - ME ¢ Empresa de Pequeno Porte - EPP, devera apresentar toda a

documentacao exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatorios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrigao.
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10.1. Havendo restri¢do nos documentos comprobatdrios da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a ME ou EPP
for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo a critério da Camara Municipal
de Pouso Alegre, para regularizagdo da documentagéo.

10.2. A prorroga¢do do prazo para a regularizagado fiscal dependera de requerimento, devidamente
fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

10.3. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias uteis inicialmente
concedidos.

10.4. A ndo regularizacdo da documentacgdo, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156 da lei 14.133/2021, sendo
facultado ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢do, ou submeter
o processo a Presidéncia da Mesa Diretora para revogagao.

11. No caso de inabilitacdo, havera nova verificagdo da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123/2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitacdo da proposta subsequente.

12. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera declarada
vencedora.

TITULO XII - HABILITACAO:

1. O licitante devera apresentar, para habilitagio no certame, a documentagdo abaixo
relacionada:

1.1. Habilitacdo Juridica:

1.1.1. Se sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

1.1.2. Se sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

1.1.3. Se sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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1.1.4. Se filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

1.1.5. Se sociedade cooperativa: ata de fundacdo ¢ estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n® 5.764, de 16
de dezembro 1971.

1.1.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

1.2 Qualificacao técnico-operacional e técnico-profissional:

Qualificacao Técnico-Profissional.

1.2.1 A licitante, para fins de comprovacdo da qualificacdo técnica na forma do Inciso III do art.
67 da Lei Federal 14.133/2021, devera indicar responsavel técnico disponivel para a realizagdo do
objeto da licitacao.

1.2.1.1 O responsavel técnico pelo objeto deverad possuir Diploma de formagdo em Arquivologia
reconhecida pelo Ministério da Educagdo ou qualificacdo equivalente com area compativel e
pertinente ao objeto, além de pertencer ao quadro permanente da licitante na data prevista para
entrega da proposta, entendendo-se como tal, o socio, o administrador ou o diretor, o empregado e o
prestador de servigos.

1.2.1.1.1 A comprovagdo de vinculo profissional, far-se-4 com a apresentagdo de copia do
contrato social/estatuto social, da carteira de trabalho (CTPS), do contrato de trabalho ou contrato de
prestagdo de servico.

1.2.1.2 O profissional indicado pelo licitante para fins de comprovagdo da capacitagdo técnico-
profissional devera participar da execugao dos servicos, admitindo-se a substitui¢ao por profissional
de experiéncia equivalente ou superior, desde que seja solicitada formalmente e aprovada pela
fiscalizacdo do contrato;

Qualificacao Técnico-Operacional.
1.2.2 Em consonancia com o art. 67, § 2° da Lei Federal 14.133, de 2021, comprovagdo de aptiddo
para prestagao dos servigos por meio da apresentagdo de atestado fornecido por pessoas juridicas de

direito publico ou privado de que a empresa licitante ja tenha executado servigos compativeis com o
objeto de no minimo:
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1.2.2.1 Digitalizac¢ao de 50% do quantitativo estimado de paginas.
1.2.2.2 Diagnostico e tratamento de 50% do quantitativo estimado de metros lineares.

1.2.3. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresenta¢do ¢ o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

1.2.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

1.2.5. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante ¢ local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

1.2.6. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagdo.

1.2.6.1. Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

1.3 Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:

1.3.1 Inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)

1.3.2 Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

1.3.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal ¢ a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria Geral da Fazenda

Nacional

1.3.4 Prova da regularidade perante a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

1.3.5 Prova da regularidade relativa ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

1.3.6 Prova da regularidade perante a Justiga do Trabalho;
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1.3.7 Declaragdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situagdes previstas no
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo da Republica.

1.4 Habilitacio econdmico-financeira

1.4.1 Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
Documentac¢io complementar para o caso de participacio de cooperativas.

1.5 No caso do fornecedor se tratar de cooperativa, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

1.5.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovaciao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto no art. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e no art. 42, §§2° a 6° da Lei Federal n° 5.764, de 1971,

1.5.2 A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

1.5.3 A comprovagdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servigo;

1.5.4 O registro previsto na Lei Federal n° 5.764, de 1971, art. 107;

1.5.5 A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

1.5.6  Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacgdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés tltimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; ¢ f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

1.5.7 A tultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
Federal n. 5.764, de 1971, ou uma declarag@o, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida

pelo orgdo fiscalizador.

2. A prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular podera ser feita
perante o Pregoeiro ¢ a Equipe de Apoio, mediante apresentagdo de original ou de declaragdo de
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autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

2.1. O reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida de autenticidade,
salvo imposigdo legal.

2.2.  Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

3. Os documentos mencionados neste titulo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo.
4, A apresentagdo dos documentos em desacordo com o previsto neste Titulo, ou a auséncia,

salvo o disposto no item 6, inabilitara o licitante.

TITULO XIII - RECURSOS E CONTRARRAZOES:

1. A interposigdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilita¢do ou inabilitagdo
de licitantes, a anulag@o ou revogagao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag¢do ou de lavratura da ata.

3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo
ou inabilitagdo do licitante:

3.1 A intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

3.2 O prazo para a manifestagdo da intengao de recorrer sera de 30 (trinta) minutos.

33 O prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagao.

4. As razdes e contrarrazdes serdo recebidas exclusivamente por meio de campo proprio no

“Portal de Compras Publicas”.

4.1 Nio serdo recebidas ou conhecidas razdes de recurso e contrarrazoes entregues diretamente
ao Pregoeiro ou enviadas por quaisquer outros meios (fax, correspondéncia, etc).

5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.
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6 Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.
7 O prazo para apresentacgdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢do do recurso,

assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8 O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br.

TITULO XIV - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

1. Inexistindo manifestagdo recursal, ou decididos os recursos porventura interpostos e
constatada a regularidade dos atos procedimentais, o objeto sera adjudicado ao licitante vencedor e
sera homologado o procedimento licitatorio, na forma do art. 71 da Lei 14.133/2021.

TITULO XV - RECURSOS ORCAMENTARIOS:

1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta da seguinte dotagdo orgamentaria:
01.02.01.122.0014.8006.339039 (Referéncia 54), 01.02.01.122.0014.8006.339040 (Referéncia 55)

TITULO XVI — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES:

1.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

1.1.1 deixar de entregar a documentagcdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

1.1.2  salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

1.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ltimo lance ofertado ou apds a negociagao;
1.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

1.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
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1.1.2.4. apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do edital.

1.1.3 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

1.1.4 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

1.1.5 apresentar declara¢do ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitagao;

1.1.6 fraudar a licitagao;

1.1.7 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

1.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

1.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

1.1.8 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢do;

1.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 2013.

1.2.  Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Camara Municipal podera, apos regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes
sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

1.2.1 adverténcia;

1.2.2 multa;

1.2.3 impedimento de licitar e contratar e

1.2.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

1.3.  Naaplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

1.3.1 anatureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;

1.3.2 as peculiaridades do caso concreto;
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1.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
1.3.4 os danos que dela provierem para a Camara Municipal;

1.3.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientag¢des dos orgdos de controle.

1.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da comunicagéo
oficial.

1.4.1 Para as infragdes previstas nos itens 1.1.1., 1.1.2. ¢ 1.1.3., a multa sera de 0,5% a 5% do valor
do contrato licitado.

1.4.2 Para as infra¢des previstas nos itens 1.1.4., 1.1.5., 1.1.6., 1.1.7., 1.1.8. ¢ 1.1.9., a multa sera
de 6% a 10% do valor do contrato licitado.

1.5.  As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

1.6.  Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

1.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracdes administrativas relacionadas nos itens 1.1.1., 1.1.2., 1.1.3. e 1.1.4., quando nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta ¢ indireta do Municipio de Pouso Alegre, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

1.8.  Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 1.1.5., 1.1.6., 1.1.7., 1.1.8. ¢
1.1.9., bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 1.1.1., 1.1.2. ¢ 1.1.3. que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar ¢ contratar,
cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, descrita
no item 1.1.4., caracterizarda o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades previstas neste titulo.

1.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar

e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
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que avaliara fatos e circunstancias conhecidos ¢ intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

1.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias tUteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

1.12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sangdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data da intimagao,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

1.13. Orecurso e o pedido de reconsideragdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

1.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao
de reparacdo integral dos danos causados ao Municipio de Pouso Alegre.

1.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial.

1.15.1 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles
comprovadamente enviadas.

TITULO XVII — DAS DISPOSICOES GERAIS:

1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

2. A Camara Municipal convocaré o adjudicatario e estabelecera prazo de 10 (dez) dias tteis
para assinatura do termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, conforme o caso,
observado o prazo de validade da proposta, nos termos do Titulo VI.

2.1 Na hipdtese de o adjudicatario ndo assinar o termo de contrato no prazo estipulado do item
2 desse titulo, aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, aplicar-se-2o0 as
sancOes cabiveis.

2.2 O(a) Pregoeiro(a) examinara as propostas subsequentes e a habilitacdo dos licitantes,

segundo a ordem de classificacdo, até a apuracdo da proposta que atenda ao edital, podendo ainda,
negociar o pre¢o, na forma do art. 90 da lei 14.133/21.
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2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administra¢do, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo.

6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas € a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo licitatorio.

7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos serd observada a regra
prescrita no art. 183 da Lei 14.133/2021.

8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia ¢
do interesse publico.

9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br. Quaisquer duvidas
ou informa¢des poderdo ser obtidas pelo email licitacao@pousoalegre.mg.leg.br ou pelo telefone
(35) 3429-6510

Pouso Alegre, 22 de maio de 2025.

Assinado de forma digital por

EDSON DONIZETI EDSON DONIZETI RAMOS DE
RAMOS DE OLIVEIRA:62272411649

. Dados: 2025.05.23 11:01:40
OLIVEIRA:62272411649 0300

Edson Donizeti Ramos de Oliveira
Presidente da Mesa Diretora
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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO 02/2025

1 DEFINICAO DO OBJETO.

1.1.  Contratagdo de servigos de diagnéstico arquivistico, que contempla a identificagdo ¢ a
classificagdo dos documentos armazenados no Arquivo Central e nos setores e a elaboracao da Tabela
de Temporalidade de Documentos — TTD e da Tabela de Classificagdo Documentos — TCD; o
tratamento arquivistico, que inclui a higienizag¢do, a desmetalizacdo (remog¢do de grampos, clipes,
presilhas e outros objetos oxidaveis), a restauracdo, a organizagdo, o descarte ¢ a elaboragdo de
manuais técnicos de tratamento; e, finalmente, a digitalizagdo com aplicagdo da chamada conversdo
textual através de reconhecimento de padrdes, a Optical Character Recognition — OCR, em diversas
imagens.

1.2.  Osservigos que constituem o objeto desta contratacdo tém a natureza de servigo comum, por
escopo, sem dedicacdo de mao de obra exclusiva, com o fornecimento de materiais € equipamentos
para a execugdo das atividades determinadas, em conformidade com a legislagdo pertinente e
defini¢des deste Termo de Referéncia.

1.3. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA ¢ a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagéo direta.

1.4.  Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela abaixo.

Item Descricao Quantidades Unidade
1 Diagnostico arquivistico 325 Metros linear
2 Tratamento arquivistico 325 Metros linear
3 Digitalizacdo de documentos 2.000.000 Pagina
4 Aplicagdo de OCR em imagem 600.000 Imagem

1.5.  As quantidades foram levantadas por meio de medig@o de servidores membros de comissao
responsavel.

1.5.1. Pela natureza do objeto, as quantidades apresentadas guardam certa imprecisdo (pastas e
caixas parcialmente cheias, impressdo no verso de folhas, variagdo das quantidades atualmente
existentes e as produzidas entre a medigdo realizada até o inicio da execucao do servigo, etc.), dessa
forma julgou-se razoavel acrescer cerca de 20% (vinte por cento) as quantidades apuradas de
documentos a serem digitalizados e aplicados o OCR.
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Prazos de Vigéncia.
1.6. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data de assinatura.

1.6.1. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 24 (vinte
¢ quatro) meses, com base no artigo 111, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Prazos de Execucio.

1.7.  Aexecugdo dos servigos serd iniciada em até 15 (quinze) dias ap6s o recebimento da primeira
ordem de compra pela Contratada.

1.8. O servigo de diagnoéstico arquivistico devera ser concluido em 60 (sessenta) dias contados
do recebimento da Ordem de Servico pela Contratada.

1.8.1. O prazo para realizacdo do diagnostico podera ser prorrogado, desde que devidamente
justificado pela Contratada.

1.9.  Para os servigos relacionados as demais etapas, os prazos serdo definidos entre as partes com
base no cronograma elaborado apds a conclus@o do diagnostico arquivistico.

1.9.1. Os prazos de execugdo das etapas dos servicos, estipulados no cronograma elaborado apos a
conclusdo do diagnostico arquivistico, ndo deverdo ultrapassar o prazo estipulado para a vigéncia
contratual.

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

2.1. A Céamara Municipal de Pouso Alegre possui inuimeros documentos arquivados, os quais se
relacionam as suas atividades tipicas e atipicas. Para tanto, destina um espago que funciona como
Arquivo Central, onde estdo alocados cinco modulos de armarios deslizantes, além de outras estantes
avulsas, as quais acomodam variados documentos desde a década de 1940. Ha ainda armarios nos
setores com a finalidade de guardar grande massa documental, incluindo proposi¢des, leis,
documentos pessoais ¢ documentos contabeis, de relevante valor comprobatoério, necessarios a
consultas dos mais variados interessados. Portanto, a populacdo do municipio, os servidores e
vereadores em exercicio ou ndo serdo beneficiados com os servigos.

2.2. A necessidade de alocagdo de grande quantidade de recursos humanos no processo de
tratamento arquivistico e de digitalizagdo dos documentos arquivados inviabiliza que o Poder
Legislativo municipal assuma essa atividade frente ao volume documental a ser processado. Além
disso, ¢ preciso modernizar o 6rgdo, promovendo condi¢des para informatizagdo de todos os seus
processos administrativos e legislativos, com a eliminag@o da necessidade de papel.
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2.3. A Secretaria Legislativa constou no Plano Anual de Compras da Camara Municipal de Pouso
Alegre de 2024 os itens 4 e 7, com a evidente intencao de realizar aquisi¢des referentes a adequagdo
do arquivo: “Contrata¢do de empresa especializada para o fornecimento ¢ instalacdo de Moddulos
Organizacionais, projetados sob medida para atender as necessidades da Camara Municipal de Pouso
Alegre” e “Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos de organizacdo, digitalizacdo e
indexagdo de projetos de lei e de resolugdo arquivados antes de 2017”. Porém, apds estabelecer
dialogos com as chefias imediatas de todos os setores que possuem documentos arquivados na
Camara Municipal de Pouso Alegre, o setor revisou a necessidade, readaptando o objeto, com o
intuito de abarcar todos os documentos que se encontram armazenados nos setores ¢ no Arquivo
Central.

2.4.  Como possibilidades oferecidas pelo mercado para a execucgdo das atividades pretendidas,
apresentam-se:

2.4.1. Tratamento documental e arquivistico pelos proprios servidores

2.4.1.1. Solugdo que apresentaria o menor custo, entretanto a CMPA ndo conta com arquivista no seu
quadro de pessoal, logo demandaria de dispéndio financeiro para qualificagdo, bem como tornaria o
processo consideravelmente moroso e com risco de eliminag¢des indevidas, produgdo de documentos
Inconsistentes, etc.

2.4.2. Guarda externa de documentos

2.4.2.1. Esse cenario representaria a vantagem da transferéncia completa da responsabilidade pela
guarda e organizagdo do arquivo a terceiro, porém apresenta pontos negativos, principalmente
referentes a constante necessidade de deslocamentos periodicos para a guarda dos documentos ¢
consultas e demais utiliza¢oes de originais. Outro ponto diz respeito a consequente inutilizagdo dos
armarios deslizantes ja adquiridos e em perfeito funcionamento, além de custos permanentes
relacionados com a guarda dos documentos.

2.4.3. Servico de tratamento documental e arquivistico por empresa especializada

2.4.3.1. A contrag@o de empresa com capacitacdo técnica promovera agilidade no trabalho e redugao
do risco de produgao de documentos ineficientes. Apesar de exigir um dispéndio razoavel de recursos
financeiros, ha bastantes empresas aptas a prestarem o servigo, de modo que a competitividade entre
elas possibilita redugdo nos valores a serem pactuados.

2.5. Diante das consideragdes apresentadas, a terceira alternativa “servigo de tratamento

arquivistico e digitalizacdo por empresa especializada” é a que se apresenta mais cabivel ao
atendimento das necessidades desta Camara Municipal.
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2.6. Nio ha impeditivos em dividir o objeto, ja que os instrumentos resultantes do diagnostico
viabilizam a execu¢do dos demais servigos (organizagdo com a consequente eliminacdo e
digitalizagdo dos documentos) por outros contratados. Entretanto, ¢ notavel que os servigos
executados conjuntamente garantem maior eficiéncia, uma vez que as fases podem ser realizadas
paralelamente, sendo que a CONTRATADA podera digitalizar e ja retornar os documentos de modo
organizado aos locais de guarda permanente ou destina-los a eliminagéo.

2.6.1. Ha a expectativa de que a contrata¢do, dando-se por pregdo eletronico e atendendo a
publicidade demandada, garanta a adesdo de ntimero consideravel de interessados. Assim, unindo-se
os itens, pode-se chegar a valores mais vantajosos devido & economia de escala, j& que um s6
fornecedor prestara o servigo, somando-se o fato que despendera menos processos licitatorios, que
também representam gastos a Administragao.

2.7. Ao final, objetiva-se com a contratagdo dos servigos:
2.7.1. Atendimento a legislagdo vigente quanto a gestdo e preservagdao documental;

2.7.2. Organizacdo e classificagdo com alto padrio de qualidade dos documentos, de modo a
preservar suas integridades fisicas e tornar a busca por eles mais eficiente.

2.7.3. Economia de espago fisico e de material, com a avaliagdo, transferéncia dos documentos nao
correntes para o arquivo intermedidrio/permanente e descarte seletivo de documentos que ja
cumpriram a sua temporalidade, em conformidade com Resolugdo n°® 5, de 30 de setembro de 1996,
do CONARQ;

2.7.4. Obtencdo de imagens digitais pesquisaveis para acesso e distribuig¢do rapida aos interessados
(setores internos, servidores, orgdos fiscalizadores e a sociedade em geral) e assim garantir maior
velocidade na recuperagdo das informagdes contidas na documentacao, melhorando o processo de
tomada de decisdes, assim como a seguran¢a do acervo fisico, com diminuigdo movimentag¢do de
papéis e consequentemente seu manuseio, riscos de perdas ou extravios e desgaste de sua consulta;

2.7.5. Possibilidade de disponibilizagdo via internet das imagens dos documentos digitalizados para
consultas, recuperagdo e distribuicdo, ja que as imagens estardo disponiveis no site, no sistema
integrado de gerenciamento de documentos e nos sistemas proprios da Camara Municipal de Pouso
Alegre para visualizagao, impressao, download, etc.;

2.7.6. Garantia de que cada imagem correspondera fidedignamente (autenticidade) ao original e

nao ocorrera adulteracdo (integridade) do seu contetido, assegurando a preservagdo das informacoes
contidas nos documentos com valor de prova dos direitos, ¢ deveres da instituigao;
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2.7.7. Possibilidade de reconstituigdo histérica das atividades da institui¢do, disponibilizando
documentacao fotografica, textual, e de outros suportes que conta a historia da institui¢do ou do
municipio.

2.8.  Os padroes de desempenho e qualidade exigidos para o objeto podem ser objetivamente
definidos e sdo compativeis com os usualmente disponibilizados pelo mercado, ndo apresentando
singular complexidade, o que suficientemente os classificam como servigos comuns. Portanto, tem-
se o pregdo como a modalidade licitatoria mais adequada a contratacdo, conforme disposto no caput
do art. 29 da Lei Federal 14.133, de 2021.

2.9. A contratagdo de uma empresa para a execugdo do objeto exige ainda a definicdo de
requisitos de qualificagdo técnico-operacional e técnico-profissional robustos para assegurar a
qualidade e a conformidade dos servigos:

2.9.1. A indicagdo de um responsavel técnico com formagdo em Arquivologia ou equivalente
garante que a analise € o tratamento do acervo sejam conduzidos por um profissional com o
conhecimento tedrico e pratico necessario a conducio metodoldgica do diagnostico, para identificar,
classificar e propor solugdes precisas e alinhadas as normas técnicas e legais enumeradas nos
requisitos da contratagdo e¢ adequadas aos desafios arquivisticos especificados neste Termo de
Referéncia.

2.9.2. A solicitagdo de atestado de capacidade técnica comprova a experiéncia prévia da licitante
em projetos similares, atestando sua aptiddo para executar o servigo com eficiéncia e eficacia, uma
vez que demonstra que a contratada ja atuou em contextos equivalentes, enfrentando e superando
desafios operacionais semelhantes. Esse documento, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado para a qual o servigo foi prestado, permite aferir a qualidade do trabalho anteriormente
realizado, a conformidade com os prazos estabelecidos e a satisfagdo do contratante. Além disso,
contribui para reduzir riscos relacionados a inexecu¢ao contratual, promovendo maior seguranca na
contratagdo e garantindo que os objetivos do diagndstico arquivistico sejam alcangados com elevado
padrdo técnico e profissional.

2.9.3. A exigéncia de uma declaracdo de conhecimento das condigdes locais é fundamental para
que a empresa demonstre familiaridade com as particularidades do acervo e da instituigdo, permitindo
uma abordagem personalizada e a elaboragdo de um diagndstico preciso e exequivel, maximizando
o retorno sobre o investimento e a preservacao do patriménio documental e reduzindo riscos de
inadequacdo metodologica.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO.
3.1. Os servicos profissionais mencionados envolvem o diagndstico, que contempla a

identificacdo e a classificagdo dos documentos armazenados no Arquivo Central € nos setores ¢ a
claboragdo da Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD e da Tabela de Classificagdo

-32-



M PA CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
ESTADO DE MINAS GERAIS

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE Av. Sdo Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.552-030

Documentos — TCD; o tratamento arquivistico, que inclui a higienizagdo, a desmetalizagdo (remog¢do
de grampos, clipes, presilhas e outros objetos oxidaveis), a restauragao, a organizagao, o descarte ¢ a
elaboragdo de manuais técnicos de tratamento; e, finalmente, a digitalizacdo ¢ aplicagdo da chamada
conversao textual através de reconhecimento de padroes, a Optical Character Recognition — OCR
em grande parte das imagens digitalizadas.

3.2.  Asinstituigdes que investem neste processo conseguem um retorno elevado, pois reduzem a
quantidade de documentos em papel, havendo um ganho na produtividade devido & uniformizagdo
dos processos, bem como facilitando a implementagdo de normas de qualidade e a utilizagdo de
recursos tecnoldgicos, além da melhora na recuperagado das informagdes e na construgdo da memoria
institucional.

3.3.  Além disso, esse conjunto de atividades, diferentemente de solugdes parciais adotadas por
algumas entidades, visa suprir dificuldades com a disponibilidade de espaco para o tratamento, com
a seguranca do acervo, com a implanta¢do de ferramentas e procedimentos seguros de tratamento
documental, com possibilidade de manuten¢do dos prazos de guarda dos documentos, com a
perpetuagdo da durabilidade dos documentos de guarda permanente e com a agilidade de busca e
acesso dos documentos.

3.4. Pontua-se ainda que a digitalizacdo ¢ fundamental para a Secretaria Legislativa, uma vez que
¢ de interesse da Administragdo que todas as proposi¢des sejam armazenadas de forma segura e
disponibilizadas da forma mais acessivel para a populag@o. Diante disso, ¢ também interessante que
as imagens digitalizadas sejam pesquisaveis, o que explica a conveniéncia de aplicacdo do OCR. Ja
para outros setores a pertinéncia da digitalizacdo se da no sentido estrito da prote¢do da informagao:
caso advenham fatores inesperados que possam danificar ou destruir documentos, havera copias
digitais do que foi produzido. Nesse sentido néo se verifica a necessidade de aplicagdo de OCR nos
documentos dos demais setores.

3.5.  Assim, a utilizagdo de consagradas técnicas de arquivo € o uso de tecnologias modernas sao
fundamentais para o desenvolvimento dos trabalhos de organizacdo do acervo da Camara Municipal,
que busca, permanentemente, a qualidade, a produtividade ¢ a transparéncia no desenvolvimento de
suas atribuigdes. Ja a sua ndo observancia potencialmente impossibilitam a recuperagdo de
informacdes fundamentais para o exercicio das atividades administrativas e finalisticas do Poder
Legislativo municipal, além de acarretar riscos de perdas irreparaveis & memoria institucional e ao
acervo historico e legal do municipio.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO.

4.1. O servigo obedecera, rigorosamente, ao exigido neste termo de referéncia e ao disposto nas
seguintes normas:
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4.1.1. Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a Politica Nacional de
Arquivos Publicos e Privados;

4.1.2. Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes
previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constitui¢ao
Federal; altera a Lei Federal n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n® 11.111, de 5 de
maio de 2005, e dispositivos da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras
providéncias;

4.1.3. Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que dispde sobre a protecdo de dados
pessoais ¢ altera a Lei Federal n° 12.965, de 23/04/2014;

4.1.4. Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamenta procedimentos para
credenciamento de seguranga ¢ tratamento de informac@o classificada em qualquer grau de sigilo, ¢
dispode sobre o Ntcleo de Seguranga e Credenciamento;

4.1.5. Resolugdo do CONARQ n° 5, de 30 de setembro de 1996, que dispde sobre a publicagdo de
editais para eliminagdo de documentos nos Diarios Oficiais da Unido, Distrito Federal, Estados ¢
Municipios;

4.1.6. Resolugdo do CONARQ n° 20, de 16 de julho de 2004, que dispde sobre a inser¢do dos
documentos digitais em programas de gestdo arquivistica de documentos dos 6rgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos;

4.1.7. Resolugdo CONARQ n° 40, de 9 de dezembro de 2014, que dispde sobre os procedimentos
para a eliminac¢do de documentos no ambito dos drgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional
de Arquivos — SINAR;

4.2. A CONTRATADA devera obter todo e qualquer tipo de licenga junto aos Orgdos
fiscalizadores (guias e demais documentos necessarios) para a perfeita execucdo dos servigos
contratados.

4.3.  Nao sera permitida a retirada de qualquer documento da sede da CONTRATANTE, assim a
empresa CONTRATADA devera fornecer pessoal, aparelhos, equipamentos, softwares, mobiliario,
demais recursos necessarios a realizacdo do servigo no local.

4.4. A CONTRATADA ¢ obrigada a pagar todos os encargos fiscais, taxas comerciais, seguros,
tributos e contribui¢des que incidirem direta ou indiretamente na execugdo dos servigos contratados,
como mdo de obra, despesas operacionais ¢ administrativas, selecdo e contratagdo de pessoal,
supervisao, fiscalizagdo, transporte, taxas, uniformes, crachas, emolumentos, seguros, indenizagoes,
férias, elementos substituto de férias, folgas, licencas, atestados, faltas, e todas as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e securitarias serdo de obrigagdo da empresa CONTRATADA.
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4.5.  Seraderesponsabilidade da CONTRATADA quaisquer despesas ou danos causados por seus
técnicos, nas dependéncias da CONTRATANTE, resultantes de atividades alheias ao objeto da
contratacdo, bem como aquelas resultantes de impericia ou inobservancia a normas técnicas e de
seguranca.

4.6. A CONTRATADA ¢ obrigada ao atendimento imediato, elucidagdo de duvidas e quaisquer
outros questionamentos oriundos dos servidores designados por cada setor ao acompanhamento da
organizacdo do arquivo, devendo também os funcionarios da empresa se reportarem a estes
servidores autorizados de cada departamento, todas suas dividas quanto ao procedimento de cada
processo.

4.7.  Todas as informagdes, documentos relacionados a execugdo dos projetos serdo consideradas
sigilosas, obrigando-se a CONTRATADA a manter o mais completo ¢ absoluto sigilo sobre quaisquer
dados, materiais, pormenores, informagoes, especificacdes técnicas e comerciais da outra parte, de
que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser confiadas, sejam relacionados ou
ndo com a prestagdo dos servicos, e nao podera, sob qualquer pretexto, reproduzir, divulgar, revelar
ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacdo, sob as penas da Lei.

4.8. Para os servigos de diagndstico e tratamento arquivistico o licitante vencedor devera,
obrigatoriamente, quando da habilitagdo, comprovar vinculo profissional ou contratual com
profissional com formagao em Arquivologia reconhecida pelo Ministério da Educacdo, que sera o
responsavel técnico para coordenar os trabalhos.

4.8.1. As exigéncias quanto a qualificagdo profissional e a exigéncia por arquivista na equipe
integrante do servico atendem ao que preconiza a Lei Federal 6.546/1978 (Dispde sobre a
regulamentacdo das profissdes de Arquivista ¢ de Técnico de Arquivo, e da outras providéncias)
considerando as especificidades de sigilo a serem resguardas com relagdo ao tratamento do acervo
documental da CONTRATANTE e garantia da qualidade técnica necessaria a execucgdo do servigo.

4.9.  Caso necessario, fica a CONTRATADA obrigada a fornecer aos seus empregados todos os
equipamentos de prote¢do, em quantidade suficiente ¢ de acordo com as normas de seguranga do
trabalho, em especial, devera disponibilizar as suas custas qualquer Equipamento de Protecdo
Individual — EPI, necessario ao bom desenvolvimento dos servi¢os. Em nenhuma hipdtese a
CONTRATANTE podera ser responsabilizada por acidentes que venham a ocorrer com o0s
empregados da licitante vencedora durante a execugdo dos servigos objeto do contrato.

4.10. E facultativa a visita técnica do licitante a Camara Municipal. Sua finalidade ¢ a
complementagdo de informac¢des com o objetivo de sanar possiveis duvidas de interpretacdo das
especificacdes deste Termo de Referéncia e o conhecimento das condi¢des locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da licitagdo.
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4.10.1. As visitas poderdo ocorrer nos dias tuteis, das 12:00h as 18:00h, das segundas as quintas-
feiras, e das 08h as 14h nas sextas-feiras, a Av. Sdo Francisco, 320, Primavera, Pouso Alegre — MG.

4.10.2. O licitante devera nomear um representante legal devidamente qualificado para realizar a
visita técnica em companhia de servidor da Camara Municipal.

4.10.2.1. As visitas de eventuais interessados deverdo ser previamente agendadas, de modo
que ocorram em horarios diferentes, como orienta o art. 63, § 4° da Lei Federal 14.133/2021.

4.11. A declaracdo de conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagoes objeto da licitagdo, independentemente da visita técnica ter ocorrido ou
ndo, ¢ documento obrigatorio e indispensavel. Alegagdes posteriores relacionadas com o
desconhecimento do objeto licitado ndo serdo consideradas para reclamagdes futuras, ou de forma a
desobrigar a sua execugao.

4.12. A CONTRATADA necessitara ser apta a promover incineracao ecoldgica, ou seja, que apesar
de ndo envolver combustdo (queima) nos seus processos de eliminagdo, garanta um nivel de
eficiéncia na destruicdo dos dados semelhante a queima tradicional.

4.13. O Contrato, bem como os direitos ¢ obrigagdes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, sob pena de aplicacdo de sang@o,
inclusive rescisdo contratual.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

Diagnéstico Arquivistico

5.1. Realizar entrevistas com os responsaveis dos setores, identificando suas atividades-meio ¢
atividades-fim, com a o objetivo de apurar a tipologia e situa¢do arquivistica atual, propor melhorias

na gestdo da informacao e subsidiar o desenvolvimento da TCD e da TTD.

5.2.  Desenvolver instrumentos de gestdo arquivistica, a TCD ¢ a TTD, tanto dos documentos ja
existentes (legado) quanto os novos criados no decorrer da vigéncia do contrato.

5.3.  Desenvolver manuais de tratamento técnico arquivistico a fim de instruir todos os envolvidos
na produgdo e guarda de documentos sobre praticas apropriadas para essas tarefas, de modo a
otimizar o armazenamento, facilitar a busca de informagdes e evitar destrui¢do indevida e perda de
documentos.

5.4. Promover a leitura de cada documento, a fim de cruzar referéncias, quando o conteudo do
documento se referir a dois ou mais assuntos, elegendo o assunto principal e os secundarios;
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5.5.  Elaborar cronograma de execugdo das demais fases do objeto, o qual devera ser avengado
com a CONTRATANTE, inclusive no que diz respeito & averiguagdo amostral das digitalizacdes e
organizacdo do arquivo como condigdo para realizagdo dos pagamentos parciais.

Tratamento arquivistico

5.6. Executar da desmetalizagdo, que consiste em retirar prendedores metalicos, tais como clipes,
grampos, “bailarinas”, garras e substituir por prendedores plasticos

5.7. Acondicionar os documentos em sacos plasticos, fornecidos pela CONTRATADA, antes de
colocar nas caixas.

5.8.  Realizar de higienizagdo dos documentos selecionados, realizando a limpeza folha por folha
para retirada de detritos como poeira, insetos, fuligem e outros residuos estranhos;

5.9.  Avaliar a situacdo dos materiais utilizados para a acomoda¢do dos documentos como caixas
e pastas. Caso seja identificada condi¢ao inadequada, os materiais devem ser substituidos as custas
da CONTRATADA.

5.10. De acordo com o estado de cada documento, executar providéncias para higienizacdo
mecdnica e eventualmente quimica do acervo, para expurgo de pragas ¢ fungos, de modo que o
mesmo possa ser conservado € manuseado sem riscos para os usuarios, bem como venha a ter a sua
durabilidade garantida.

Elimina¢io de documentos

5.11. Reunir os documentos que ja superaram o prazo de guarda estabelecido na TTD e possuem
como destinagdo final a eliminacao;

5.12. Realizar o registro dos documentos a serem eliminados por meio da elaboragao de Listagem
de Elimina¢do de Documentos e encaminhar para aprovagdo pela CPAD e pela Autoridade
Competente.

5.12.1. A eliminagdo de documentos somente sera realizada depois de concluido o processo de
selecdo acompanhado pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPAD.

5.13. Promover a eliminagdo de documentos por meio de processo ecologico de fragmentagao,
com garantia de que a descaracterizacdo dos documentos ndo possa ser revertida, devidamente
acompanhada por representantes da CONTRATANTE, que deverdo assinar o Termo de Eliminagdo
de Documentos.
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5.14. Apos efetivar a eliminagdo, elaborar o Termo de Eliminagdo de Documentos, que tem por
objetivo registrar as informagdes relativas ao ato de eliminagao.

5.15. Separar os residuos recicléveis a serem descartados, como papel, pastas, caixas.
Digitalizacao de documentos

5.16. Realizar a digitalizacdo de documentos com técnicas adequadas que assegurem definigdo
satisfatoria da imagem, sem adulterar ou falsificar o documento original (alinhamento, eliminago

de margens indesejaveis, ajuste de contraste, brilho, eliminacdo de sombras, rotagdo automatica).

5.17. Seguir as Recomendacdes para Digitalizagdo de Documentos Arquivisticos Permanentes,
anexas a Resolucao n°® 31, de 28 de abril de 2010;

5.17.1. Os arquivos eletronicos resultantes da digitalizagdo deverdo estar em formato aberto para
consultas, download, impressdes, visualizagdes na Internet e/ou Intranet, para usuarios internos do
acervo documental da Camara Municipal de Pouso Alegre - garantindo-se autenticidade e integridade
das imagens dos documentos originais.

5.17.2. Em caso de erros graves (papéis grampeados ou colados, atolamento, etc.), corrigir com uma
re-digitalizagdo dos originais em papel;

5.18. A integralidade das imagens digitalizadas deverdo ser armazenadas em 2 (duas) midias
fisicas idénticas com capacidade apropriada, a serem fornecidas pela CONTRATADA

5.18.1. Os arquivos das imagens digitalizadas deverdo ser nomeados ¢ organizados com pastas
hierarquizadas respeitando as classificagcdes estabelecidas na TCD: unidade arquivistica setorial
produtora, seus respectivos indices e outras informagdes adicionais necessarias para posterior carga
em sistema integrado de gerenciamento eletronico de documentos.

Aplicacao de OCR em imagens digitalizadas

5.19. Executar conversao textual por reconhecimento de padrdes (OCR), a fim de gerar arquivos
no formato PDF contendo a imagem digitalizada com textos pesquisaveis de documentos nao-
estruturados, semi-estruturados e estruturados com as seguintes caracteristicas:

5.19.1. Reconhecimento de caracteres impressos;

5.19.2. Reconhecimento de caracteres comuns a lingua portuguesa;

5.19.3. Respeito ao layout da imagem digitalizada com relacdo a area e disposi¢cdo do texto no
documento original;
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6 MODELOS DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A prestagdo do servigo sera acompanhada, controlada, fiscalizada e avaliada pelos membros
da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) na forma deste Termo de
Referéncia.

Preposto.

6.2. A contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.3. A Camara Municipal podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengdo do preposto da empresa, hipotese em que a contratada designara outro para o exercicio
da atividade.

Fiscalizacao do Contrato

6.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada pelos responsaveis pela fiscalizagdo (Lei
Federal n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Camara Municipal.

6.5.  Os responsaveis pela fiscalizacdo anotarao no histérico de fiscalizagao todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados (Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.6.  Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, os responsaveis pela fiscalizagdo
solicitardo ao gestor de contratos a emissdo de notificagdes, determinando prazo para a corregdo
(Resolugdo 1.207/2014, art. 9°, X);

6.7.  Os responsaveis pela fiscalizagdo informardo ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
os responsaveis pela fiscalizagdo comunicarao o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.9.  Os responsaveis pela fiscalizagdo comunicardo ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao

contratual (Resolugdo 1.207/2014, art. 9°, II).

6.10. Os responsaveis pela fiscalizag¢ao verificardo a manutengdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhardo o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e¢ a formaliza¢do de
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apostilamentos ¢ termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.11. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, os responsaveis pela fiscalizagdo
atuardo tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragoes
¢ das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos os responsaveis pela
fiscalizacdo de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pelo Departamento Juridico
(Resolugdo 1.207/2014, art. 12, III).

6.15. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avengadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021 e pela Resolugdo 1.407/2014 da Cémara
Municipal, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.16. As comunicagdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.17. A contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Medicao

7.1.  Apoés a conclusdo e aprovacao dos servigos correspondentes a etapa de diagnostico
arquivistico, a Contratada devera entregar o cronograma de execuc¢do ¢ de entrega das etapas

seguintes; condicionardo os pagamentos a serem efetuados o cumprimento dos prazos fixados no
cronograma ¢ a medi¢ao, pela CPAD, dos servicos correspondentes a cada etapa do objeto.
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Liquidacao

7.2.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.3.  Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.1. o prazo de validade;

7.3.2. a data da emissio;

7.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.3.5. o valor a pagar; e

7.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacao da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.6. A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengao das condigdes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacao,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas

7.7.  Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.8.  Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.9.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.10. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.11. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de at¢ 10 (dez) dias tteis, contados da
finalizacgdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.

7.12.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplica¢do do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.13. O primeiro pagamento sera realizado apds a finalizagdo da primeira etapa - entrega do
diagnostico e do cronograma de execucdo. Os demais pagamentos ficardo condicionados ao
cronograma elaborado pela CONTRATADA, sendo efetuado apds a conclusdo e a analise de
conformidade de cada etapa finalizada.

7.14. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagio, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.
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8 FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta.

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego
global.

Regime de execucio.

8.2.  Oregime de execugdo do contrato sera empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitacao.

8.3.  Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacio juridica.

8.3.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.2. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.3.3. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.4. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.3.5. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n® 5.764, de 16
de dezembro 1971.
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8.3.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista

8.3.7. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.3.8. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.9. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.3.10. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.11. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.12. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.13. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.14. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢dao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Técnico-Profissional.

8.3.15. A licitante, para fins de comprovacao da qualificag@o técnica na forma do Inciso III do art.

67 da Lei Federal 14.133/2021, devera indicar responsavel técnico disponivel para a realizagdo do
objeto da licitacdo.
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8.3.15.1. O responsavel técnico pelo objeto devera possuir Diploma de formagdo em
Arquivologia reconhecida pelo Ministério da Educacdo ou qualificagdo equivalente com area
compativel e pertinente ao objeto, além de pertencer ao quadro permanente da licitante na data
prevista para entrega da proposta, entendendo-se como tal, o socio, o administrador ou o diretor, o
empregado e o prestador de servicos.

8.3.15.1.1. A comprovagdo de vinculo profissional, far-se-4 com a apresentagdo de copia do
contrato social/estatuto social, da carteira de trabalho (CTPS), do contrato de trabalho ou contrato de
prestagdo de servigo.

8.3.15.2. O profissional indicado pelo licitante para fins de comprovacdo da capacitagdo
técnico-profissional devera participar da execucdo dos servicos, admitindo-se a substitui¢do por
profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que seja solicitada formalmente e
aprovada pela fiscalizagdo do contrato;

Qualificacao Técnico-Operacional.

8.3.16. Em consonéncia com o art. 67, § 2° da Lei Federal 14.133, de 2021, comprovagao de aptiddo
para prestagao dos servigos por meio da apresentagdo de atestado fornecido por pessoas juridicas de
direito publico ou privado de que a empresa licitante ja tenha executado servigos compativeis com o
objeto de no minimo:

8.3.16.1. Digitalizacdo de 50% do quantitativo estimado de paginas.

8.3.16.2. Diagnostico e tratamento de 50% do quantitativo estimado de metros lineares.

8.3.17. Sera admitida, para fins de comprovac¢do de quantitativo minimo, a apresentacdo € o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.3.18. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

8.3.19 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

8.3.20 Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo.
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8.3.20.1 Essa declaragdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da
contratacao.

Documentac¢io complementar para o caso de participacio de cooperativas.

84. No caso do fornecedor se tratar de cooperativa, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

8.4.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto no art. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e no art. 42, §§2° a 6° da Lei Federal n° 5.764, de 1971;

8.4.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.4.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servico;

8.4.4. O registro previsto na Lei Federal n® 5.764, de 1971, art. 107;

8.4.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

8.4.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacgdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e¢ f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo; ¢

8.4.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
Federal n. 5.764, de 1971, ou uma declarag@o, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgao fiscalizador.

9 CONDICOES DE RECEBIMENTO E EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1.  Olocal para a prestagdo dos servigos sera o endereco da Camara Municipal de Pouso Alegre:
Av. Sao Francisco, 320, Bairro Primavera, Pouso Alegre — MG.
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9.2. O horario para recebimento dos servigos, tratamento com os servidores da CONTRATANTE
e eventual instalacdo de equipamentos serd das 12:00h as 18:00h de segunda a quinta-feira e das
08:00h as 14:00h, nas sextas-feiras, mediante prévio agendamento com o fiscal do contrato.

9.2.1. A execugao propriamente dita dos servigos ndo ficara adstrita aos horarios de expediente da
CONTRATANTE, assim poderdo ser realizados de segunda a sexta-feira, das 08:00h as 18:00h.

9.3.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias pelo responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

9.4.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos ou
refeitos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da
aplicacdo de penalidades.

9.5.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisorio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo executado e
materiais empregados, com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

9.6.  Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

9.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

10 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. A estimativa dos valores da contratacdo, com base em pesquisa de mercado, a fim de realizar

o levantamento do eventual gasto com a solug¢do escolhida é de R$ 855.000,00 (oitocentos e
cinquenta e cinco mil reais), conforme tabela abaixo:

- Unidade de Valor
Item | Descricdo Medida Qtde. Unitario Valor Total
1 Diagnostico Arquivistico Metro linear 325 RS 169,23 R$ 55.000,00
2 Tratamento Arquivistico Metro linear 325 R$ 215,38 R$ 70.000,00
3 Digitalizagdo de Documentos Pagina 2.000.000 R$ 0,35 R$ 700.000,00
4 Aplicagdo de OCR em Imagem Imagem 600.000 R$ 0,05 R$ 30.000,00
Total: RS 855.000,00
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11  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do Municipio de Pouso Alegre.

11.2. A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes: 01.02.01.122.0014.8006.339039
(Referéncia 54); 01.02.01.122.0014.8006.339040 (Referéncia 55)

11.3. As dotagOes relativas aos exercicios financeiros subsequentes serdo indicadas apos
aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes mediante
apostilamento.

Pouso Alegre, 02 de dezembro de 2024.

Eleusis Paulo Raddichi Filho Felipe Cataldi Moura Pedro Jorge da Silva Gongalves
Presidente — Comissdo Servidores Membro - Comissdo Servidores Membro - Comissido Servidores
Efetivos Efetivos Efetivos
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PREGAO ELETRONICO 02/2025
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA — RELATORIO FOTOGRAFICO

Arquivo 1 Arquivo 2

Arquivo 3 Arquivo 4
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Arquivo 5 Arquivo 6

Arquivo 7 Arquivo 8
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Arquivo 9 Arquivo 10

Arquivo 11 Arquivo 12
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Arquivo 13 Arquivo 14

posiTIvG,
LoD

Arquivo 15 Arquivo 16
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Arquivo 17 Arquivo 18

Arquivo 19 Arquivo 20
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PREGAO ELETRONICO 02/2025
ANEXO II
MODELOS DE PROPOSTA

A
Camara Municipal de Pouso Alegre/Comissao Permanente de Contratagdo
Ref.: Pregdo Eletronico n® _ /2025

Senhor Pregoeiro:

A CINPIESA .eovvveereiieeieeieseerieeseee e saesreseneensens ,inscritano CNPIn® .........coovvvivieninns , de Inscri¢do
Estadual.........cccoovveviiiiiiiiiieciececeeeen, € Municipal.......cooveevevieniiiniiiceeeeeceee e , situada
no CNACTECO. ... veereeereeiiiie e et eieesreebeeeeesseereesseesseennas , que responde no  telefone
................................... e e-mail.....cccoeceeviiiieiiiesiiecciesienenn..,  a@presenta sua  proposta  abaixo

discriminada para o objeto da licitagdo, conforme as especificagdes contidas no Termo de Referéncia:

Item Descri¢ao Valor Mensal Valor Anual
1
2
3
4
. Declaro que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os impostos, tributos,

encargos sociais, quaisquer outros Onus que porventura possam recair sobre objeto da presente
licitagdo.

Pouso Alegre, de de20

Nome e assinatura do Direto ou Representante Legal:
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ANEXO IIT
PREGAO ELETRONICO N.° 02/2025
MINUTA DE CONTRATO

A CAMARA MUNICIPAL de Pouso Alegre, entidade de Direito Publico,
inscrita no CNPJ n° 25.650.078/0001-82, representado pelo Presidente,
Vereador , CPF n° , RG n°
.................... , estabelecida a Av. Sdo Francisco, n° 320, Primavera, Pouso
Alegre/ MG, CEP 37.552-030, telefone (35) 3429-6501, doravante

denominada CONTRATANTE ¢ a empresa .........ccooceevernnen. , CNPJ
.......................... ,Inc. Estadual ......................, estabelecida a ..............coeuueeenn,
n® ... , Bairro ............. , Cidade de .............. , Estado de .....ccoocvvverennn. ,
representada  pelo  Sr. .., , CL , CPF:

................................... , doravante denominada CONTRATADA, tem entre
si ajustada a presente contratagio, na modalidlade PREGAO
ELETRONICO 02/2025 e regular-se-a pelos preceitos de direito publico,
aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e
as disposi¢des de direito privado, nos termos da Lei Federal n°. 14.133/2021,
em especial seu artigo 89 e seguintes e demais legislagdes aplicavelis,
inclusive quanto aos casos omissos, mediante as seguintes clausulas e
condicodes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. - Contratagdo de servigos de diagnostico arquivistico, que contempla a identificacdo e a classificagdo dos
documentos armazenados no Arquivo Central e nos setores ¢ a elaboracdo da Tabela de Temporalidade de
Documentos — TTD e da Tabela de Classificagdo Documentos — TCD; o tratamento arquivistico, que inclui a
higienizacdo, a desmetalizacdo (remocdo de grampos, clipes, presilhas e outros objetos oxidaveis), a
restauragdo, a organizagdo, o descarte ¢ a claboragdo de manuais técnicos de tratamento; e, finalmente, a
digitalizagdo com aplicagdo da chamada conversao textual através de reconhecimento de padroes, a Optical
Character Recognition — OCR, em diversas imagens.

CLAUSULA SEGUNDA- DA VINCULACAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO
2.1. - Integram este Termo de Contrato, como se nele estivessem transcritos, ¢ a ele estdo vinculados, o edital

do Pregdo Eletronico 02/2025, o Termo de Referéncia e a Proposta Comercial apresentada pela
CONTRATADA.
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CLAUSULA TERCEIRA — DO REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS.

3.1. - Os servigos serdo prestados por execugdo indireta, sob o regime de empreitada por preco
unitario.

CLAUSULA QUARTA — DOS PRAZOS DE VIGENCIA E EXECUCAO
Prazos de Vigéncia.
4.1. - O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data de assinatura.

4.1.1 - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 24 (vinte e
quatro) meses, com base no artigo 111, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Prazos de Execucio.

4.2. - A execugdo dos servicos sera iniciada em até 15 (quinze) dias ap6s o recebimento da primeira
ordem de compra pela Contratada.

4.3. - O servico de diagnostico arquivistico devera ser concluido em 60 (sessenta) dias contados do
recebimento da Ordem de Servigo pela Contratada.

4.3.1. - O prazo para realizagdo do diagnodstico podera ser prorrogado, desde que devidamente
justificado pela Contratada.

4.4. - Para os servigos relacionados as demais etapas, os prazos serdo definidos entre as partes com
base no cronograma elaborado apds a conclusdo do diagnostico arquivistico.

4.4.1. - Os prazos de execugdo das etapas dos servigos, estipulados no cronograma elaborado apds a
conclusdo do diagnostico arquivistico, ndo deverdo ultrapassar o prazo estipulado para a vigéncia
contratual.

CLAUSULA QUINTA - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Diagnéstico Arquivistico.

5.1. - Realizar entrevistas com os responsaveis dos setores, identificando suas atividades-meio e
atividades-fim, com a o objetivo de apurar a tipologia e situag@o arquivistica atual, propor melhorias

na gestdo da informagdo e subsidiar o desenvolvimento da TCD e da TTD.

5.2. - Desenvolver instrumentos de gestdo arquivistica, a TCD e a TTD, tanto dos documentos ja
existentes (legado) quanto os novos criados no decorrer da vigéncia do contrato.
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5.3. - Desenvolver manuais de tratamento técnico arquivistico a fim de instruir todos os envolvidos
na produgdo e guarda de documentos sobre praticas apropriadas para essas tarefas, de modo a
otimizar o armazenamento, facilitar a busca de informagdes e evitar destrui¢do indevida e perda de
documentos.

5.4. - Promover a leitura de cada documento, a fim de cruzar referéncias, quando o contetido do
documento se referir a dois ou mais assuntos, elegendo o assunto principal e os secundarios;

5.5. - Elaborar cronograma de execu¢do das demais fases do objeto, o qual devera ser avengado com
a CONTRATANTE, inclusive no que diz respeito a averiguacdo amostral das digitalizagdes e
organizacdo do arquivo como condigdo para realizagdo dos pagamentos parciais.

Tratamento arquivistico.

5.6. - Executar da desmetalizagdo, que consiste em retirar prendedores metalicos, tais como clipes,
grampos, “bailarinas”, garras e substituir por prendedores plasticos

5.7. - Acondicionar os documentos em sacos plasticos, fornecidos pela Contratada, antes de colocar
nas caixas.

5.8. - Realizar de higienizagdo dos documentos selecionados, realizando a limpeza folha por folha
para retirada de detritos como poeira, insetos, fuligem e outros residuos estranhos;

5.9. - Avaliar a situa¢do dos materiais utilizados para a acomodagdo dos documentos como caixas €
pastas. Caso seja identificada condigdo inadequada, os materiais devem ser substituidos as custas da
Contratada.

5.10. - De acordo com o estado de cada documento, executar providéncias para higienizacao
mecdnica ¢ eventualmente quimica do acervo, para expurgo de pragas ¢ fungos, de modo que o
mesmo possa ser conservado e manuseado sem riscos para os usuarios, bem como venha a ter a sua
durabilidade garantida.

Elimina¢io de documentos.

5.11. - Reunir os documentos que ja superaram o prazo de guarda estabelecido na TTD e possuem
como destinagdo final a eliminagao;

5.12. - Realizar o registro dos documentos a serem eliminados por meio da elaboragdo de Listagem

de Elimina¢do de Documentos e encaminhar para aprovagdo pela CPAD e pela Autoridade
Competente.
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5.12.1 - A eliminagdo de documentos somente sera realizada depois de concluido o processo de
selecdo acompanhado pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPAD.

5.13. - Promover a eliminagdo de documentos por meio de processo ecologico de fragmentagdo, com
garantia de que a descaracterizacdo dos documentos ndo possa ser revertida, devidamente
acompanhada por representantes da Contratante, que deverdo assinar o Termo de Eliminac¢do de
Documentos.

5.14. - Apos efetivar a eliminagdo, elaborar o Termo de Eliminagdo de Documentos, que tem por
objetivo registrar as informagdes relativas ao ato de eliminagao.

5.15. - Separar os residuos reciclaveis a serem descartados, como papel, pastas, caixas.

Digitalizacao de documentos.

5.16. - Realizar a digitalizacdo de documentos com técnicas adequadas que assegurem definigdo
satisfatoria da imagem, sem adulterar ou falsificar o documento original (alinhamento, eliminago
de margens indesejaveis, ajuste de contraste, brilho, eliminagdo de sombras, rotagdo automatica).

5.17. - Seguir as Recomendagdes para Digitalizagdo de Documentos Arquivisticos Permanentes,
anexas a Resolu¢ao n°® 31, de 28 de abril de 2010;

5.17.1 - Os arquivos eletronicos resultantes da digitalizagdo deverdo estar em formato aberto para
consultas, download, impressdes, visualizagdes na Internet e/ou Intranet, para usuarios internos do
acervo documental da Camara Municipal de Pouso Alegre - garantindo-se autenticidade e integridade
das imagens dos documentos originais.

5.17.2 - Em caso de erros graves (papéis grampeados ou colados, atolamento, etc.), corrigir com uma
re-digitalizagdo dos originais em papel;

5.18. - A integralidade das imagens digitalizadas deverdo ser armazenadas em 2 (duas) midias fisicas
idénticas com capacidade apropriada, a serem fornecidas pela CONTRATADA

5.18.1 - Os arquivos das imagens digitalizadas deverdo ser nomeados ¢ organizados com pastas
hierarquizadas respeitando as classificacdes estabelecidas na TCD: unidade arquivistica setorial
produtora, seus respectivos indices e outras informagdes adicionais necessarias para posterior carga
em sistema integrado de gerenciamento eletronico de documentos.
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Aplicacao de OCR em imagens digitalizadas

5.19. - Executar conversdo textual por reconhecimento de padroes (OCR), a fim de gerar arquivos
no formato PDF contendo a imagem digitalizada com textos pesquisaveis de documentos nao-
estruturados, semiestruturados e estruturados com as seguintes caracteristicas:

5.19.1. - Reconhecimento de caracteres impressos;
5.19.2 - Reconhecimento de caracteres comuns a lingua portuguesa;

5.19.3 - Respeito ao layout da imagem digitalizada com relagdo a area e disposi¢do do texto no
documento original;

CLAUSULA SEXTA - CONDICOES DE RECEBIMENTO E EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. - O local para a prestacdo dos servigos sera o endereco da Camara Municipal de Pouso Alegre:
Av. Sao Francisco, 320, Bairro Primavera, Pouso Alegre — MG.

6.2. - O horario para recebimento dos servigos, tratamento com os servidores da contratante e
eventual instalagdo de equipamentos sera das 12:00h as 18:00h de segunda a quinta-feira e das 08:00h
as 14:00h, nas sextas-feiras, mediante prévio agendamento com os responsaveis pela fiscalizacdo do
contrato.

6.2.1 - A execugdo propriamente dita dos servigos ndo ficara adstrita aos horarios de expediente da
contratante, assim poderao ser realizados de segunda a sexta-feira, das 08:00h as 18:00h.

6.3. - Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias pelos responsaveis
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.4. - Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste contrato, no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos ou refeitos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da contratada, sem prejuizo
da aplicacdo de penalidades.

6.5. - Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo executado e
materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

6.6. - Na hipdtese de a verificag@o a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do prazo

fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.
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6.7. - O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

CLAUSULA SETIMA - DO PRECO.

7.1. - O valor estimado da contratacdo é de RS .......... (.....), conforme especificado por item na tabela
abaixo:
- Unidade de Valor
Item | Descricao Medida Qtde. Unitsrio Valor Total

1 Diagnostico Arquivistico Metro linear 325

2 Tratamento Arquivistico Metro linear 325

3 Digitalizagdo de Documentos Pagina 2.000.000

4 Aplicagdo de OCR em Imagem Imagem 600.000

Valor Estimado:

7.2. - Nos valores acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA OITAVA — CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.

Medicao.

8.1.- Apos a conclusio e aprovagdo dos servigos correspondentes a etapa de diagnostico arquivistico,
a Contratada devera entregar o cronograma de execu¢do ¢ de entrega das etapas seguintes;
condicionardo os pagamentos a serem efetuados o cumprimento dos prazos fixados no cronograma
¢ a medi¢do, pela CPAD, dos servigos correspondentes a cada etapa do objeto.

Liquidacio.

8.2. - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

8.3. - Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.3.1. - 0 prazo de validade;
8.3.2. - a data da emissao;

8.3.3. - os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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8.3.4. - 0 periodo respectivo de execugdo do contrato;
8.3.5. - o valor a pagar; ¢
8.3.6. - eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

8.4. - Havendo erro na apresentag@o da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

8.5. - A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

8.6. - A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao das condicdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.7. - Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

8.8. - Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.9. - Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla

defesa.

8.10. - Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento.

8.11. - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias tteis, contados da finalizagdo
da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior.
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8.12. - No caso de atraso pela contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplica¢io do indice IPCA (Indice Geral de Precos ao Consumidor Amplo) de correcio
monetaria.

Forma de pagamento

8.13. - O primeiro pagamento serd realizado apos a finalizagdo da primeira etapa - entrega do
diagnéstico e do cronograma de execugdo. O restante dos pagamentos ficara condicionado a
execucdo das demais etapas do cronograma elaborado pela contratada, e sera efetuado apds a
conclusdo, medigdo e analise de conformidade de cada etapa finalizada.

8.14. - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.15. - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.16. - Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legisla¢do aplicavel.

8.17. - A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagio, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS.

9.1. - Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, em _ / /

9.2. - Apos o prazo de um ano, ¢ independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA (Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da

anualidade

9.3. - O reajuste sera realizado por apostilamento.

-62 -



M PA CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
ESTADO DE MINAS GERAIS

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE Av. Sdo Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.552-030

CLAUSULA DECIMA - DOTACAO ORCAMENTARIA.

10.1. - As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta das seguintes dotacdes
orcamentarias: 01.02.01.122.0014.8006.339039 (Referéncia 54); 01.02.01.122.0014.8006.339040
(Referéncia 55)

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS ALTERACOES CONTRATUALIS.

11.1. - Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. - A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

11.2.1. - As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3. - As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da Procuradoria da contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer

no prazo maximo de 1 (um) més.

11.4. - Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS DIREITOS, RESPONSABILIDADES DAS
PARTES.

12.1. - Obrigacdes da contratante.
12.1.1. - Expedir ordens de servigo.

12.1.2. - Orientar a contratada acerca da correta execucdo dos servigos contratados e autorizar o
acesso de seu pessoal aos locais de trabalho.

12.1.3. - Manter atualizados os documentos proprios dos registros de servigos que tenham sido
realizados pela contratada.

12.1.4. - Promover o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo dos servigos, sob os aspectos quantitativo e

qualitativo, anotando em registro proprio todas as falhas detectadas e comunicar a contratada as
ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte desta.
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12.1.5. - Rejeitar, caso estejam inadequados ou irregulares, apds cada medigdo, os servigos prestados
pela contratada.

12.1.6. - Notificar a contratada, na ocorréncia da situacdo prevista no item anterior, para reparar,
corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s Servigos
realizados em desacordo com as regras deste instrumento, alertando sobre as penalidades que poderdo
ser aplicadas, caso persista, de forma injustificada, a irregularidade.

12.1.7. - Notificar a contratada acerca de eventual conduta inconveniente de seus empregados quando
da execugdo dos servigos ou na ocorréncia de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte desta.

12.1.8. - Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela contratada.

12.1.9. - Efetuar o pagamento a contratada, depois de verificada a regularidade da nota fiscal/fatura
de acordo com as condigdes, precos, prazos estabelecidos no contrato € nas demais regras a ele
aplicadas.

12.1.10. - Receber provisoria ¢ definitivamente os servigos, nos prazos estipulados neste Contrato.

12.2. - Obrigacoes da contratada.

12.2.1. - Responsabilizar-se integralmente pela execucdo dos servigos, nos termos da legislagdo
vigente;

12.2.2. - Prestar os servi¢os no prazo ¢ local indicados pela contratante, em estrita observancia as
especificagdes do Termo de Referéncia;

12.2.3. - Executar os servigos com a alocagdo de empregados habilitados ¢ com conhecimentos
basicos dos servigos a serem executados, em nimero necessario ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade a proporcionar uma prestagdo de servigo adequada;

12.2.4. - Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados, além de prové-los
com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

12.2.5. - Apresentar a contratante, antes da execugdo dos servigos, a relacdo nominal dos empregados
que adentrardo o o6rgdo para a execugdo do servigo;

12.2.6. - Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias

e as demais previstas na legisla¢do especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
contratante;
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12.2.7. - Atender as solicitagdes da contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelos responsaveis pela fiscalizagdo contratual, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigac¢des relativas a execugdo do servigo;

12.2.8. - Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da contratante.

12.2.9. - Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelos responsaveis pela fiscalizagdo contratual, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

12.2.10. - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com
os artigos 14 ¢ 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), ficando a
contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

12.2.11. - Relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo
dos servigos.

12.2.12. - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da contratacdo.

12.2.13. - Acatar as decisdes e observagdes feitas pelos responsaveis pela fiscalizagdo da contratante,
relativamente a prestacdo dos servigos.

12.2.14. - Manter devidamente limpos os locais onde se realizarem os servigos.

12.2.15. - Atender aos prazos especificados no contrato ou comunicar a contratante os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo.

12.2.16. - Arcar com todas as despesas € custos necessarios para o fiel cumprimento do objeto
contratual, como por exemplo: o pessoal, os materiais € equipamentos necessarios, 0s transportes, os
tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fiel
cumprimento do objeto contratual;

12.2.17. - Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
cle assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitacdo.

12.2.18. - Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO.

13.1. - A prestacdo do servigo sera acompanhada, controlada, fiscalizada e avaliada pelos membros
da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) na forma do Termo de Referéncia.

Preposto.

13.2. - A contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢do dos
servigos, indicando no instrumento os poderes ¢ deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

13.3. - A contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢do ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipotese em que a contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao do Contrato

13.4. - A execucdo do contrato devera ser acompanhada pelos responsaveis pela fiscalizacdo (Lei
Federal n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a contratante.

13.5. - Os responsaveis pela fiscalizagdo anotardo no histoérico de fiscalizagao todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados (Lei Federal n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

13.6. - Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, os responsaveis pela fiscalizagdo
solicitardo ao gestor de contratos a emissdo de notificagdes, determinando prazo para a corregao
(Resolugdo 1.207/2014, art. 9°, X);

13.7. - Os responsaveis pela fiscalizagdao informardo ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

13.8. - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas,
os responsaveis pela fiscalizagdo comunicarao o fato imediatamente ao gestor do contrato.

13.9. - Os responsaveis pela fiscalizagdo comunicardo ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual (Resolugdo 1.207/2014, art. 9°, II).

13.10. - Os responsaveis pela fiscalizagdo verificardo a manutengdo das condigoes de habilitacdo da
contratada, acompanhardo o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.
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13.11. - Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, os responsaveis pela fiscalizagdo
atuardo tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

13.12. - O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verifica¢@o da necessidade de adequacdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

13.13. - O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos os responsaveis pela
fiscalizacdo de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
13.14. - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pelo Departamento Juridico
(Resolugdo 1.207/2014, art. 12, III).

13.15. - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021 e pela Resolugdo 1.407/2014 da Cémara

Municipal, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

13.16. - As comunicagdes entre a contratante ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

13.17. - A contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
14.1.1. - der causa a inexecugao parcial do contrato;

14.1.2. - der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. - der causa a inexecugao total do contrato;
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14.1.4. - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

14.1.5. - apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug@o do contrato;
14.1.6. - praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

14.1.7. - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.8. - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. - Serdo aplicadas a contratada, caso incorra nas infragcdes acima descritas, as seguintes sancdes:

14.2.1. - Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

14.2.2. - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens 14.1.2.,
14.1.3. e 14.1.4., sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

14.2.3. - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos itens 14.1.5., 14.1.6., 14.1.7. ¢ 14.1.8., bem como nos itens 14.1.2., 14.1.3. e 14.1.4., que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

14.2.4. - Multa:
14.2.4.1. - Moratoria, para as infragdes descritas no item 14.1.4., de 0,03% (trés centésimos por
cento) por dia de atraso injustificado na conclusio das etapas de diagnostico arquivistico € nas demais

etapas descritas no cronograma de execuc¢do, sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 90
(noventa) dias.

14.2.4.2. - Compensatoria, para as infragcdes descritas acima alineas 14.1.5. a 14.1.8. de 5% (cinco
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

14.2.4.3. - Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea 14.1.3., de
2% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

14.2.4.4. - Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea 14.1.2., de 1% (um por cento) a
5% (cinco por cento) do valor da contratagao.

14.2.4.5. - Compensatoria, em substitui¢do a multa moratoria para a infracao descrita acima na alinea
14.1.4., de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento) do valor da contratacao.
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14.2.4.6. - Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea 14.1.1., de 0,25% (vinte e cinco
décimos por cento) a 1% (um por cento) do valor da contratagao.

14.3. - A aplicagdo das sang¢des previstas neste contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao
de reparagao integral do dano causado a contratante.

14.4. - Todas as sancdes previstas neste contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

14.5. - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

14.6. - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela contratante a contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera

cobrada judicialmente.

14.7. - A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicag@o enviada pela autoridade competente.

14.8. - A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa a contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar ¢ contratar ¢ de

declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.9. - Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial.

14.9.1. - Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles
comprovadamente enviadas.

14.10. - Na aplicagdo das sangOes serdo considerados:

14.10.1. - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

14.10.2. - as peculiaridades do caso concreto;

14.10.3. - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.10.4. - os danos que dela provierem para a contratante.

14.11. - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021 que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013 serdo apurados ¢ julgados
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conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e Autoridade Competente
definidos na referida Lei.

14.12. - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com a contratada, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa
¢ a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

14.13. - A contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas (CEIS) ¢ no

Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

14.14. - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXTINCAO DO CONTRATO.

15.1. - O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagcdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

15.2. - Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a contratada providenciar a readequagdo do cronograma
fixado para o contrato.

15.3. - Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da contratada:

15.3.1. - ficara ela constituida em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas;

15.3.2. - podera a contratante optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual

15.4. - O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem

como amigavelmente, assegurados, quando for o caso, o contraditorio e a ampla defesa.

15.4.1. - Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.
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15.5. - A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

15.5.1. - Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

15.6. - O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

15.6.1. - Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
15.6.2. - Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

15.6.3. - Das indeniza¢des e multas.

15.7. - A extingdo do contrato nao configura oObice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.

15.8. - A contratante podera ainda, nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de
prejuizos causados, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lein.° 14.133, de 2021, reter os eventuais
créditos existentes em favor da contratada decorrentes do contrato.

15.9. - O contrato podera ser extinto caso se constate que a contratada mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢do na licitacdo, ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

16.1. - O extrato deste Contrato sera publicado no Boletim Oficial do Legislativo - "BOL", da Camara
Municipal de Pouso Alegre, e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

17.1. - As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais
a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a
ser firmado, a partir da apresentacio da proposta no procedimento de contratagdo,

independentemente de declaragdo ou de aceitacdo expressa.

17.2. - Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
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17.3. - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas
em Lei.

17.4. - A contratante devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos
de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pela contratada.

17.5. - Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da contratada
elimind-los, com excec¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagoes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

17.6. - E dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

17.7. - A contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo a
contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

17.8. - A contratada devera prestar, no prazo fixado pela contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

17.9. - Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes,
desvios ou abusos.

17.10. - Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

17.11. - O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides

técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

17.12. - Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DOS CASOS OMISSOS

18.1. - Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
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disposigoes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — ¢ normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO
19.1. - As partes elegem o foro da Comarca de Pouso Alegre, Estado de Minas Gerais, para dirimir

eventuais conflitos de interesses decorrentes do presente Contrato, valendo esta clausula como
renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Pouso Alegre,  de de 202 .

Representante legal do CONTRATANTE Representante legal da CONTRATADA
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