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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a Contratagéo de empresa
especializada para prestar servicos de treinamento e aperfeicoamento dos
Servidores da Camara Municipal de Pouso Alegre.

1.2. Os cursos a serem contratados s&o:

1.2.1 Formacgdo de Agentes de Contratagdo, Pregoeiros, Comisséao de
Contrata¢do e Equipe de Apoio, ministrado pelo palestrante Carlos Tiago
Jorge de Azevedo, que sera realizado nos dias 25, 26 e 27 de junho, para
capacitagdo dos servidores: Wallison Noronha da Silva, Marcio Santos
Goncalves, Pedro Jorge da Silva Gongalves, na modalidade presencial, com
carga horaria de 16 horas.

1.2.2 Formagdo de Gestores e Fiscais de Contratos Administrativos,
ministrado pelo palestrante Carlos Tiago Jorge de Azevedo, que ser4 realizado
nos dias 29 e 30 de julho, para capacitagdo do servidor Marcus Paulo Carvalho
Nery, na modalidade presencial, com carga horaria de 16 horas.

1.2.3 4° Seminario Licita Legislativo: Rotinas dos departamentos de
compras e licitagées com foco na realidade das Camaras Municipais,
ministrado pelos palestrantes Carlos Tiago Jorge de Azevedo, Igor Pereira
Pinheiro e Pedro Henrique Magalhées Azevedo, que sera realizado nos dias
11,12 e 13 de junho, para capacitagao da servidora: Marcela Prado Leite
Praga, na modalidade online, com carga horaria de 16 horas.

1.2.4 Compras Diretas 2025: Dispensa, Inexigibilidade e a correta
instrugdo dos Processos, ministrado pelo palestrante Carlos Tiago Jorge de
Azevedo, que ser4 realizado nos dias 24 e 25 de junho, para capacitagédo da
servidora Marcela Prado Leite Praga, na modalidade online, com carga horaria
de 12 horas.
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1.3 O contetido programético detalhado das capacitagdes esta especificado
nos folders de divulgagéo fornecidos pela contratada, anexos a este Termo de
Referéncia.

1.4 Os cursos presenciais serdo realizados na sede do Instituto Plenum Brasil,
na Rua Espirito Santo, n° 1204, 2° andar, Centro, Belo Horizonte-MG.

1.5 O prazo de vigéncia dessa contratacdo sera até 30/08/2025.

1.6 A contratacdo sera formalizada mediante a emiss&o da nota de empenho,
nos termos do art. 95, |, da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAM!ENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 A necessidade da contratagdo decorre da obrigatoriedade de capacitagéo
continua dos servidores publicos, conforme previsto no art. 18, § 1°, inciso X, e
art. 169, § 3°, I, da Lei 14.133/21, sendo imprescindivel a atualizagéo técnica e
juridica dos profissionais diretamente envolvidos nos processos licitatérios e de
gestéo contratual cumprindo, assim, os principios regentes da Administragéo
Puablica de modo a atender o interesse publico.

2.2 A contratagéo esta alinhada com o Planejamento de Compras Anual, tendo
sido prevista no item 5 do setor de compras.

2.2 A Contratada deveréd fornecer todo o material didatico que for utilizado na
capacitagdo, seja slides de apresentacédo, minutas para elaboragédo de
documentos ou outros documentos pertinentes e convenientes para o
aprendizado.

2.3 A Administragdo optou pela ndo elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar,
com fundamento na faculdade estabelecida pelo art. 15, inciso I, alinea h, da
Portaria 155/2025, que regulamenta o Estudo Técnico Preliminar, no &mbito da
Cémara Municipal de Pouso Alegre.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1 Serédo adquiridas 3 (trés) inscrigbées para participagdo dos servidores da
Camara Municipal de Pouso Alegre no curso de formaggo de agentes de
contratagéo, pregoeiros, comissédo de contratagéo e equipes de apoio a ser
realizado nos dias 25,26 e 27 de junho, 1 (uma) inscricdo para participagdo do

&
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1 Buscar, no que couber, o alinhamento com os requisitos previstos no Guia
Nacional de Contratagbes Sustentaveis.

Subcontratacao

4.2 Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

Nao é usual para a presente contratagdo a exigéncia de garantia contratual.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao

5.1. Na modalidade presencial a contratada devera disponibilizar:

5.1.1 Material do aluno exclusivo e personalizado para otimizagdo do
aprendizado.

5.1.2 Apostila completa — com todo o contetdo do curso.

5.1.3 Certificado de participagéo.

5.1.4 Acesso ao conteudo por 30 dias para reviséo.

5.2 Na modalidade online ao vivo a contratada devera disponibilizar:

5.2.1 Material didatico em PDF que devera ser enviado junto com o link de
acesso.

5.2.2 Chat para interagdo com o professor, permitindo o envio de duvidas, que
deveréo ser respondidas em tempo real.

5.2.3 30 dias de acesso a gravagéo da aula para revisao.
5.3. A contratada devera cumprir toda a programacao estabelecida no foider de

divulgagdo das respectivas capacitagdes, devendo cumprir a carga horaria
minima estabelecida.
@
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6. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6.1. Sera designado formalmente pela Camara Municipal de Pouso Alegre um
fiscal para acompanhar e fiscalizar a correta execugédo dos servigos, que sera
responsavel pela verificagdo do cumprimento das condigdes contratuais
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.2 Todas as ocorréncias relativas a execugao desta contratacdo deverao ser
registradas nos autos do processo administrativo da contratagdo e/ou
sancionatério, conforme for o caso, pelo gestor e pelo fiscal do contrato,
determinando, sempre que necessario e conveniente, as devidas providéncias
que visem ao pronto saneamento de quaisquer irregularidades, desvios e/ou
deficiéncias detectadas.

6.3 A gestdo e a fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da contratada pelo correto cumprimento das
obrigacdes decorrentes deste Termo de Referéncia.

7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

7.1 O valor estimado para a contratagao corresponde ao custo total de R$
10.640,00 (dez mil seiscentos e quarenta reais) referente a aquisicao de 3
(trés) inscrigbes para participagdo do curso de formacdo de Agentes de
Contratagdo, Pregoeiros, Comissdo de Contratacdo e equipe de Apoio, com
valor unitario de R$ 1.840,00; 1 (uma) inscrigdo para participagao do Curso de
Formagdo de Gestores e Fiscais dos Contratos Administrativos, com valor
unitario de R$ 1.840,00, 1 (uma) inscricdo para participacdo do 4° Seminario
Licita Legislativo, com valor unitario de R$ 1.890,00 e 1 (uma) inscri¢do para
participacdo do curso Compras Diretas 2025: Dispensa, Inexigibilidade e a
correta instrugao dos processos, com valor unitario de R$ 1.390,00.

7.2. O valor total proposto devera remunerar todas as despesas envolvidas na
execugao do servigo, como o custo com as apostilas e materiais de apoio.

7.3. Conforme artigo 23, § 4° da Lei n° 14.133/2021, a Contratada devera
comprovar previamente que os pregos estdo em conformidade com os
praticados em contratagcbes semelhantes de objetos de mesma natureza, por
meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data desta contratagcdo, ou por outro meio
idéneo.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA Oy
b t‘}
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8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento do Municipio de Pouso Alegre,
qual seja:

Referéncia: 75
Dotagéo: 01.002.000.0001.0122.0014.8023.3339039000000000000.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, exclusivamente em relagao
aos servicos efetivamente prestados e aceitos pela Camara, em até 10 (dez)
dias uteis, contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se
referir, mediante apresentacéo da nota fiscal e documentos fiscais devidamente
conferidos e aprovados pelo fiscal do contrato.

9.2. O pagamento somente sera realizado ap6s consulta pela Camara Municipal
das certidées negativas trabalhistas e conjuntas de débitos federais da
contratada, e da certidao de regularidade do FGTS, devidamente atualizadas.

9.3. O pagamento a contratada somente sera realizado mediante a efetiva
prestacdo dos servigcos nas condicdes estabelecidas.

9.4. A nota fiscal devera ser emitida pelo fornecedor em inteira conformidade
com as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

9.5. Quando do pagamento, podera ser efetuada, conforme previsao na
legislagao aplicavel, retengo tributaria e/ou previdenciaria na fonte pela Camara
Municipal de Pouso Alegre.

10. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
10.1 A escolha do fornecedor sera realizada por inexigibilidade de licitagao, nos

termos do art. 74, inciso lll, alinea f da Lei n® 14.133/2021, considerando a
inviabilidade de competigéo.

Art.74 E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competi¢éo, em
especial nos casos de:

()

o
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Il - contratacéo dos seguintes servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializagéo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgagao:

(..)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal,

10.2. Para a prestagédo do servigo foi escolhida a empresa Plenum Gestéao
Ltda, CNPJ: 41.209.777/0001-48. A razédo de escolha da contratada decorre do
fato de os cursos ofertados possuirem contetido programatico mais adequado
e direcionado as necessidades especificas de cada Servidor. Em referéncia a
notéria especializagdo, ressalta-se que esta caracteristica ndo é exclusiva da
instituigdo que se pretende contratar, mas, principalmente, do seu corpo
técnico. Isso posto, da analise do curriculo dos instrutores, verifica-se a vasta
experiéncia prética e especialidade na temética. A referida empresa é
especialista em fornecer treinamentos, cursos e certificagdes orientados para a
area da contratagdo pretendida, com alto indice de aprovagéo.

11. HABILITACAO
11.1 HABILITAGAO JURIDICA:

11.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério
nacional;

11.1.2 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.1.3 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEI;

11.1.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da

indicagdo dos seus administradores; ( N/
L
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11.1.5 No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidao
expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas,
conforme o caso, que comprove a condicdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte;

11.1.6 Os documentos de habilitagéo juridica deverado estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidagao respectiva.

11.2 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

11.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

11.2.2 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacionai;

11.2.3 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS, mediante apresentagdo de certiddo emitida pela Caixa
Econdomica Federali;

12. SANGOES

12.1 Pela inexecucdo total ou parcial das condigdes contratuais, a Camara
Municipal de Pouso Alegre poderd aplicar ao Fornecedor as seguintes
penalidades, além da responsabilizagéo civil e penal cabiveis:

12.1.1 Adverténcia,

12.1.2 Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na
execucdo do objeto, ou por dia de atraso no cumprimento de obrigagcao
contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o valor da
contratacao, por ocorréncia;

12.1.3 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratag&o, no caso de
atraso superior a 30 (trinta) dias na execugdo do objeto ou no cumprimento de
obrigagao contratual ou legal;

12.1.4 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagéo, na hipotese
de o Fornecedor, injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua
rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento contratual, quando a
Camara Municipal de Pouso Alegre, em face da menor gravidade do fato e

i ? _',(..:/'
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mediante motivagao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da
multa a ser aplicada;

12.1.5 Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica do
Municipio de Pouso Alegre pelo prazo de 3 (trés) anos.

12.2 As sangbes previstas no item 10.1 poderdo ser aplicadas pelas seguintes
pessoas, autonomamente:

12.2.1 Item 10.1.1: pelo Presidente da Mesa Diretora, pelo Diretor Geral e pelo
Gestor de contratos;

12.2.2 Itens 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4: pelo Presidente da Mesa Diretora e pelo
Diretor Geral,

12.2.3 ltem 17.1.5: pelo Presidente da Mesa Diretora.

12.3 Os valores das multas deverao ser recolhidos no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis da sua aplicacao. Caso o licitante nado o faga nesse prazo, poderao os
valores das multas ser descontados dos pagamentos devidos pela Cémara
Municipal de Pouso Alegre ao licitante;

12.4 Em face da gravidade da infragcdo, podera ser aplicada a penalidade
definida no item 10.1.5 cumulativamente com multa cabivel;

12.5 As penalidades somente serdo aplicadas apos regular processo
administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do contraditério
e da ampla defesa, na forma e nos prazos previstos em lei;

12.6 Para fins dos subitens 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4, entende-se por “valor da
contratagdo” aquele correspondente ao resultado da soma dos pregos totais
finais do objeto adjudicado ao Fornecedor.

13. RESCISAO

13.1 A Camara Municipal de Pouso Alegre podera extinguir essa contratacao,
independentemente de notificagdo ou interpelagdo judicial, pelos seguintes
motivos:

13.1.1 Inexecucgéo total ou parcial do objeto;

13.1.2 ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas, especificagdes,
projetos ou prazos;
,\:{'\{/
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13.1.3 Atraso injustificado na entrega dos ingressos;

13.1.4 lentiddo no cumprimento;

13.1.5 subcontratagdo total ou parcial do objeto, ressalvada a subcontratagao
parcial autorizada pela Camara Municipal de Pouso Alegre;

13.1.6 desatendimento das orientagdes dadas pelo Fiscal do Contrato;

13.1.7 Cometimento reiterado de faltas que prejudiquem a boa execugao do
objeto contratado

14. FORO

14.1 A Sera competente o Foro da Comarca de Pouso Alegre — MG, Estado de
Minas Gerais, para dirimir questdes oriundas deste Termo de Contrato ou
execucdo de eventuais ajustes nao resolvidos na esfera administrativa, com
rendncia de qualquer outro por mais privilegiado seja.

15. REAJUSTE

15.1 Os pregos contratados sao fixos e irreajustaveis, considerando que se trata
de contratacao de servigo de prestacéo imediata.

Agente Administrativo
Matricula: 761
CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

Pouso Alegre, 30 de maio de 2025.

L% Wallison Noronha
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