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TERMO DE REFERENCIA
CURSO DE LIBRAS 2023

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de professor de Linguas Brasileiras de Sinais — LIBRAS, para lecionar o curso em
duas modalidades, no primeiro e segundo semestre de 2023:

1.2. Aulas virtuais na modalidade Ensino a Distancia - EAD, sendo realizadas em sua propria
depéndencia, aplicando atividades para fixacdo do contetdo e interagindo com os alunos
participantes.

1.3. Aulas presenciais, sendo realizadas na Camara Municipal de Pouso Alegre, aplicando atividades
para fixacdo do contetdo e interagindo com os alunos participantes.

1.4. Conteudo:
1.4.1. Contetdo Primeiro Semestre de 2023 — Unidade Basica disponivel no ANEXO 11
1.4.2. Contetido Segundo Semestre de 2023 — Unidade Itermediéria disponivel no ANEXO IV

FORMACAO MINIMA EXIGIDA DO PROFISSIONAL

2.1. O profissional devera atender os requisitos abaixo:
2.1.1 Certificado em formacg&o em Libras;
2.1.2 Especializacéo;
2.1.3 Atestado de capacidade técnica emitido pela instituicdo no qual se tenha prestado
servicos do objeto desta contratacdo.

DISPONIBILIDADE DO PROFISSIONAL

3.1 O professor contratado devera ter disponibilidade para realizar os encontros nas duas modalides,
nas datas e horarios estipulados, conforme o cronograma disponivel no ANEXO II.

3.2 O contratado utilizaré sua prépria estrutura (Computador, microfone e internet) na modalidade
EAD.

3.3 As aulas virtuais seram realizadas pela plataforma Zoom disponibilizada pela
CONTRATANTE.

3.4 As Aulas presenciais seram realizadas no Plenarinho da Camara Municipal de Pouso Alegre.
DA PROPOSTA COMERCIAL

4.1. A proposta vencedora sera a que apresentar 0 menor preco e atender a todas as exigéncias desse
termo de referéncia.

4.2. No momento da cotacdo, devera ser preenchido o formulario disponivel no ANEXO | com o0s
dados pessoais, valor da proposta e ciéncia de estar apto a cumprir as exigéncias para a
contratacdo, sob pena de desclassificacao.
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4.3. Envio da seguinte documentacdo, assim que convocado:

4.3.1. documento que comprove a formacdo minima exigida;

4.3.2. Atestado de capacidade técnica constando o timbre da instituicdo, razdo social, CNPJ,
endereco, contato e assinatura do responsavel; seus dados pessoais como prestador de servico;
informacdes sobre a prestacdo de servico: descricao, prazo e capacidade técnica.

4.4. Casos 0s documentos ndo sejam entregues em até 03 (trés) dias utéis a partir do contato da

CONTRATANTE ou ndo estejam de acordo com as exigéncias minimas, a proposta sera
considerada desclassificada e serd convocada a proxima proposta.

5. DISCRIMINACAO DO OBJETO

Item EspecificacOes Qtde. Justificativa

Aulas sincronas, “ao vivo” de LIBRAS, para . , . _
um publico de até 30 participantes, por meio Ensino da Lingua Brasileira de Sinais

de encontros virtuais pelas plataformas de para o publico externo, visando uma
chamada de video (Zoom). 72 | maior incluséo social e cidada, que

01 o i . horas |  serdo disponibilizadas para duas
Primeiro semestre: Modalidade Basica /aula turmas em 2023.

Segundo semestre: Modalidade Intermediario

Aulas presenciais, de LIBRAS, para um
publico de até 50 participantes, por meio de
encontros no Plenarinho da Cémara
Municipal de Pouso Alegre.

Ensino da Lingua Brasileira de Sinais
para o publico externo, visando uma
72| maior incluséo social e cidadd, que

horas/ |  serao disponibilizadas para duas

02 Primeiro semestre: Modalidade Basica aula turmas em 2023.

Segundo semestre: Modalidade Intermediério

6. CARGA HORARIA

6.1. O curso terd a carga horéria de 36 horas em cada modalidade, conforme ANEXO II. A
periodicidade de exibicdo das aulas sera duas vezes por semana, na segunda e quarta-feira no
periodo noturno.

6.2. A composicao de 72 horas de curso serdo distribuidas no primeiro e segundo semestre de 2023,
tendo seu inicio no més de maio.

6.3. A prestacdo dos servigos e consequente remuneracdo pelas horas de curso “presencial” ¢ “remoto”
esta condicionadas a disponibilidade da CONTRATANTE e demanda dos participantes, podendo
n&@o ocorrer ou ocorrer parcialmente.
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7. CONTEUDO PROGRAMATICO

7.1. Ao fim do curso os alunos deverao estar aptos a discriminar em sua sinalizacao e na sinalizacéo
de outros os principais itens linguisticos, utilizando este conhecimento como instrumento para
uma melhor producéo da Libras.

7.2. Para tal, o curso devera constar de atividade, estimulando a interacdo dos alunos para
complementar o aprendizado.

7.3. AULAS SINCRONAS “AO VIVO”

7.3.1. O professor contratado devera ter a sua disposicdo computador com Webcam,
equipamento de som, microfone e internet, dentre outros recursos para a realizacao das
aulas “remotas” com 0 maximo de qualidade.

7.3.2. Aulas serdo disponibilizadas somente para os participantes do curso de Libras 2023.
Portanto, a Camara Municipal de Pouso Alegre ndo podera fazer uso do material para outros
publicos ou fora do periodo especificado nos cronogramas. No entanto, ndo é de
reponsabilidade da Camara, a reproducdo ilegal ou mal-uso por parte dos alunos
participantes dos cursos.

7.4. AULAS PRESENCIAIS

7.4.1.1. Aulas presenciais no Plenarinho da Camara Municipal de Pouso Alegre com o intuito
de permitir a interacdo entre aluno e professor, para assimila¢do do conteudos teérico,
bem como realizacdo de exercicios de fixacao, de revisao, atividades avaliativas, etc.

7.4.1.2. O professor contratado devera comparecer nos dias estipulados para realizacdo das
aulas no Plenarinho da Camara Municipal de Pouso Alegre, equipamento de som,
microfone e internet, dentre outros recursos para a realizacdo das aulas serdo
disponibilizadas pela CONTRATANTE.

7.5. AVALIACAO
7.5.1. O professor devera desenvolver, aplicar e corrigir atividade(s) avaliativa(s), sendo que este
deveréa avaliar o aproveitamento dos alunos que devera ser ao menos de 60% para receber o
certificado de conclusédo do curso, além da frequéncia minima nas aulas.

7.6. GRAVACAO

7.6.1 O contratado pode gravar as aulas sicronas “ao vivo” apo6s iniciadas, ficando disponivel
para os alunos assistirem novamente mediante a justificativa ou conforme sua necessidade.

8. CRONOGRAMA

8.1. A carga horaria do curso serd de 72 horas em cada modalidade distribuidas em 72 dias Uteis,
com aulas duas vezes por semana, com excecao nas terca-feira devido a realizacdo das sessdes
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ordinérias. O curso tera cerca de 6 meses de duracdo, conforme ANEXO II.

8.1.1. Inicio no 1° Semestre 2023 (Basico)
e Aulas sincronas: 36 aulas de 50min cada, totalizando 36 horas/aula.
e Aulas presenciais: 36 aulas de 50min cada, totalizando 36 horas/aula.

8.1.2. Inicio no 2° Semestre 2023 (Intermediario)
e Aulas sincronas: 36 aulas de 50min cada, totalizando 36 horas/aula.
e Aulas presenciais: 36 aulas de 50min cada, totalizando 36 horas/aula.

CONTROLE DE FREQUENCIA

9.1. Sera criado um grupo no aplicativo “WhatsApp” para comunicagdo do professor com os alunos e
interacdo entre os mesmos. O intuito também sera o acompanhamento da participacéo dos alunos.

OBJETIVO DA CONTRATACAO

10.1. Propiciar a aprendizagem da Libras aos alunos, levando-os a conhecer seus aspectos
linguisticos, possibilitando assim, uma formacgdo didatica inclusiva que permita aos alunos
estabelecer uma comunicacdo basica por meio da lingua de sinais com surdos. Possibilitar
oportunidades para a préatica de Libras e ampliar o conhecimento sobre os aspectos da cultura da
comunidade surda.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1. Os pagamentos ao CONTRATADO somente seréo realizados mediante a efetiva prestagéo dos
servicos nas condicdes estabelecidas;

11.2. A CAMARA MUNICIPAL emitira Ordem de Compra e encaminharda 8 CONTRATADA para
a prestacdo dos servicos;

11.3. No caso de prestacao de servico por pessoa fisica:

11.3.1. O setor requisitante devera solicitar emissdo de Recibo de Pagamento Autdénomo (RPA) ao
setor de contabilidade, somente apds a prestacdo dos servigos, para que seja iniciado o
processo de pagamento;

11.3.2. O fiscal do contrato ou setor requisitante devera atestar o RPA para posterior pagamento.

11.4. No caso de prestacdo de servigo por pessoa juridica:

11.4.1. Apos a prestacdo do servigo deverd ser emitida a NF e encaminhada ao setor requisitante
para atesto.

11.5. Os pagamentos serdo realizados em duas etapas:

11.5.1 50% (cinquenta por cento) do valor vigente no contrato apos a finalizagéo das aulas no
4
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Primeiro Semestre. E 50% (cinquenta por cento) restante, na finalizacdo das aulas no Segundo
Semestre.

11.6. O pagamento a CONTRATADA sera feito em até 10 (dez) dias Uteis, mediante crédito em
conta corrente, apds a geracdo de RPA (Recibo de Pagamento Auténomo) emitido pela CAMARA
MUNICIPAL ou ap6s emissdo de Nota Fiscal, discriminando os servigos efetivamente
executados, acompanhado do atesto de conformidade firmado pelo setor requisitante dos servigos.

11.7. O pagamento s6 sera realizado aps consulta pela CAMARA MUNICIPAL das certiddes
negativas trabalhista e conjunta de débitos federais do CONTRATADO, devidamente atualizadas,
bem como do certificado de regularidade do FGTS — CRF.

11.8. O pagamento sera efetuado com a devida retencdo na fonte dos tributos e contribuicdes
previstos na legislacdo em vigor (Contribuicdo Previdenciaria e Imposto de Renda), no caso de
pretacdo de servicos por pessoa fisica.

11.9. Caso o CONTRATADO ja tenha realizado alguma contribuicdo previdenciaria no periodo,
poderd apresentar comprovacdo a CAMARA MUNICIPAL, para que se faca essa deducdo do valor
que seria retido.

12. DADOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta da seguinte dotagdo
orcamentéria: 01.04. 01.031. 0043. 8016. 339039.

13. DAS CONDICOES GERAIS

13.1. A CAMARA MUNICIPAL reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer produto
em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo extinguir a contratacdo nos termos do
previsto nos artigos 137 e seguintes da Lei n. 14.133/2021, assim como aplicar o disposto no § 7°
do artigo 90 da mesma lei, sem prejuizo das san¢des previstas.

13.2. Qualquer tolerancia por parte da CAMARA MUNICIPAL, no que tange ao cumprimento das
obrigac@es ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importara, em hipdtese alguma, em alteracdo
contratual, novacao, transacdo ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as condic¢des do
ajuste e podendo 0 CAMARA MUNICIPAL exigir o seu cumprimento a qualquer tempo

13.3. A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a CAMARA MUNICIPAL e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas designadas pela CONTRATADA para a execucdo do objeto contratual, sendo a
CONTRATADA a unica responsavel por todas as obrigacdes ou encargos decorrentes das
relacOes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria
vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

13.4. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma direta ou
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indireta, 8 CAMARA MUNICIPAL, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da
execucdo do objeto contratado, ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se a CAMARA
MUNICIPAL o direito de regresso na hipotese de ser compelido a responder por tais danos ou
prejuizos.

13.5. Todas as informacdes, resultados, relatorios e quaisquer outros documentos obtidos ou elaborados
pela CONTRATADA durante a execucao do objeto contratual serdo de exclusiva propriedade da
Camara, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim,
sendo com a prévia e expressa autorizacdo da CAMARA MUNICIPAL, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislagao.

13.6. A contratacdo sera formalizada mediante emissdo de nota de empenho de despesa, nos termos do
art. 95, I, da Lei n. 14.133/2021.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.7.  Observado o disposto nos artigos 156 a 163 da Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021, podera
a Administracdo aplicar a contratada as seguintes sancgdes:

13.7.1. adverténcia;

13.7.2. multa correspondente ao periodo em que 0o CONTRATADO falhar na execugdodo contrato,
ou seja, se deixar de executar satisfatoriamente o contrato por 1 (uma) hora, sera aplicada
multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da hora, se deixar de executar satisfatoriamente
0 contrato por 2 (duas) horas ou ndo comparecer aos eventos agendados, seraaplicada multa
de 40% (quarenta por cento) sobre o valor da hora, e assim sucessivamente.

13.7.3. impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Municipio de Pouso
Alegre pelo prazo de até 3 (trés) anos, nas hipoteses descritas nos incisos I, 11, IV, V, Vi e
VII do caput do art. 155 da Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021,

13.7.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nas hipdteses descritas nos incisos VIII, IX, X, X1 e XII do caput
do art. 155 da Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

13.8. As sanc¢Oes definidas no subitem 13.1 poderdo ser aplicadas pelas seguintes pessoas,
autonomamente:

13.8.1. item 13.1.1: pelo Presidente da Mesa Diretora, pela Diretoria Geral e pelo Gestor de
Contratos;

13.8.2. itens 13.1.2: pelo Presidente da Mesa Diretora e pelo Diretor Geral;

13.8.3. itens 13.1.3 e 13.1.4: pelo Presidente da Mesa Diretora.
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13.9. Os valores das multas aplicadas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela

CAMARA MUNICIPAL.

13.10.  Se osvalores dos pagamentos devidos ndo forem suficientes, a diferenca devera ser recolhida

pela CONTRATADA no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da aplicacdo da sancao.

13.11.  Em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas as penalidades definidas nos itens

13.1.3 e 13.1.4 cumulativamente com a multa cabivel.

13.12. As penalidades somente serdo aplicadas apos regular processo administrativo, em que se

garantira a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa, na forma e nos prazos
previstos em lei.

13.13.  Além do disposto na Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo observadas, no

procedimento de apuracdo de infracdes e aplicacdo de sangdes, o disposto na Resolucdo n. 1107,
de 05 de agosto de 2014.

14. RESCISAO

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14 5.

Além dos casos de anulacdo do contrato, expiracdo do prazo de vigéncia ou cumprimento integral
do objeto, a extin¢do do contrato podera, nos termos dos artigos 139 a 139 da Lei Federal n. 14.133,
de 1°de abril de 2021, ser:

Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua propria conduta;

Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de resolucéo
de disputas, desde que haja interesse da Administrag&o;

Determinada por decis&o judicial.
A anulacdo do contrato ou a extincdo consensual ou determinada por ato unilateral da

Administracdo, deverd ser precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade
competente, garantidos, em qualquer caso, o contraditorio e a ampla defesa;

14.6. A extincdo do contrato por culpa da contratada, poder-lhe-a acarretar, sem prejuizo das sangbes

previstas nesta Lei, a retencao dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados
a Administracdo Publica e das multas aplicadas.

14.7. Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administracéo, o contratado seré ressarcido pelos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido

14.8. A contratada reconhece os direitos da contratante nos casos previstos nos artigos 137 a 139 da Lei
14.133/21.
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Estado de Minas Gerais

INTRUGOES PARA PREENCHIMENTO
1 - Preencher os DADOS CADASTRAIS, COTACOES e DECLARACAO corretamente nos espagos;
2 - Preencher a coluna "VALOR HORA/AULA" nos espagos em amarelo;
3 - Este formulario deve ser anexado como resposta ao e-mail recebido, em arquivo PDF,

4 - Em caso de ddvidas, as mesmas deverdo ser encaminhadas para:

E-mail: alex.faria@cmpa.mg.gov.br
WhatsApp: (35) 9 99984-5017

DADOS CADASTRAIS
NOME COMPLETO:
CPF: DOCUMENTO DE IDENTIDADE:
PIS: E-MAIL:
WhatsApp?
TELEFONE 01: TJsm [ Ao |TELEFONE 02:
|ENDERECO:
BAIRRO: CEP: CIDADE/UF:
COTAGAO
ITEM ESPECIFICAGOES | QUANTIDADE VALOR HORA/AULA VALOR TOTAL
Aulas sincronas, *ao vivo” de LIBRAS, para um publico
de até 30 participantes, por meio de encontros virtuais
elas plataformas de chamada de video (Zoom ou Google
01 pM P ( g 72 horas/aula
eet).

(Dividos em duas Modalidades: Basico e Intermediario).

Aulas presenciais, de LIBRAS, para um publico de até 50

participantes, por meio de encontros no Plenarinho da Camara

Municipal de Pouso Alegre.

02 (Dividos em duas \ i Basicoel diario) 72 horas/aula
TOTAL
DECLARACAO

Ao assinar e enviar, DECLARO, para fins legais, que |i e estou de acordo com TERMO DE REFERENCIA DO CURSO DELIBRAS 2023 Declaro ainda, que preencho os requisitos minimos,
estando apto(a) e exercer a funcdo designada.

(Local e data)

(Assinatura e nome)
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ANEXO I
15° CURSO DE LIBRAS BASICO - 1° Semestre 2023

EXIBICAO DA AULA PERIODO CAR’GA
HORARIA

Aula 01 - 02 MAIO Noturno 01:40
Aula 03-04 MAIO Noturno 01:40
Aula 05 - 06 MAIO Noturno 01:40
Aula 07 - 08 MAIO Noturno 01:40
Aula 09 - 10 MAIO Noturno 01:40
Aula11-12 MAIO Noturno 01:40
Aula13-14 JUNHO Noturno 01:40
Aula15-16 JUNHO Noturno 01:40
Aula 17 -18 JUNHO Noturno 01:40
Aula 19 - 20 JUNHO Noturno 01:40
Aula 21-22 JUNHO Noturno 01:40
Aula23-24 JUNHO Noturno 01:40
Aula 25 - 26 JULHO Noturno 01:40
Aula 27 - 28 JULHO Noturno 01:40
Aula 29 - 30 JULHO Noturno 01:40
Aula31-32 JULHO Noturno 01:40
Aula33-34 JULHO Noturno 01:40

Aula 35-36 JULHO Noturno 01:40
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AULA

Aula 01 - 02

Aula03-04

Aula 05 - 06

Aula 07 - 08

Aula 09 - 10

Aula 11-12

Aula 13-14

Aula 15-16

Aula 17 - 18

Aula 19 - 20

Aula 21 - 22

Aula23-24

Aula 25 - 26

Aula 27 - 28

Aula 29 - 30

Aula 31-32

Aula33-34

Aula 35 -36

EXIBICAO DA AULA

AGOSTO

AGOSTO

AGOSTO

AGOSTO

AGOSTO

AGOSTO

SETEMBRO

SETEMBRO

SETEMBRO

SETEMBRO

SETEMBRO

SETEMBRO

OUTUBRO

OUTUBRO

OUTUBRO

OUTUBRO

OUTUBRO

OUTUBRO

ANEXO I

15° CURSO DE LIBRAS INTERMEDIARIO - 2°
Semestre 2023

PERIODO

Noturno
Noturno
Noturno
Noturno
Noturno
Noturno
Noturno
Noturno
Noturno
Noturno
Noturno
Noturno
Noturno
Noturno
Noturno
Noturno
Noturno

Noturno

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Estado de Minas Gerais

CARGA
HORARIA

01:40
01:40
01:40
01:40
01:40
01:40
01:40
01:40
01:40
01:40
01:40
01:40
01:40
01:40
01:40
01:40
01:40

01:40
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ANEXO 111

CONTEUDO CURSO DE LIBRAS - BASICO (1° Semestre)

Apresentacdo - Historia da Libras;

Surdos e deficientes auditivos/ leis da incluséo;
Cumprimentos e saudac0es;

Alfabeto e nimeros;

Advérbio de tempo-dias-semanas-meses-anos;
Pronomes demonstrativos-adveérbios de lugares;
Vocabularios: familia-alimentos-bebidas-profissoes;
Locais: shopping-academia-padaria- hospital;
Tecnologia - redes sociais;

Cores;

Meios de transportes;

Fendmenos da natureza;

Estados do brasil;

Verbos;

Substantivos;

Adjetivos;

Parametros em libras;

Estrutura gramatical da libras;

Surdocegueira;

Tradutores intérpretes virtuais;

Escrita de sinais (SignWriting);

Literatura surda;

Classificadores (cl) na libras;

Traducéo e interpretacdo de libras-portugués;
Traducdo e INTERPRETACAO de musica em libras e conceitos;
Avaliacéo final.
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ANEXO IV

CONTEUDO CURSO DE LIBRAS - INTERMEDIARIO (2° Semestre)

Gramatica

Expressdes Idiomaticas

Sinais Simples E Compostos

Plural Em Libras

Sinais Iconicos E Arbitréarios

Parémetros Da Lingua De Sinais
Configuragéo Das Mé&os

Movimento

Ponto De Articulacéo

Orientacgdo/Direcao

Expressbes Faciais / Expressdo Corporal
Classificadores na pratica

Afirmacéo /Interrogacao / Exclamacéo / Negagdo em Libras
Expressoes de Tempo

Sindnimos e Antdénimos

Poesia e Musica

Traducéo e interpretacdo de Libras na pratica.
Avaliacao final.



