CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Estado de Minas Gerais

Comissao Permanente de Licitagao

Modalidade: PREGAO PRESENCIAL
Presencial n.° 18/2015
TIPO: Menor Precgo por ltem

| - PREAMBULO
Licitante: Camara Municipal de Pouso Alegre/MG

PROCESSO ADMINISTRATIVO: n° 151/2015.
MODALIDADE: Pregao Presencial n® 18/2015.
TIPO: Menor Preco por Item

CREDENCIAMENTO: 15h30min as 16h00min, no dia 16 de dezembro de 2015.

ABERTURA DOS ENVELOPES: Dia 16 de dezembro de 2015, as 16h00min, no
Plenarinho Ver. Hebert de Campos, a Avenida Sao Francisco, 320, Primavera.

Pelo presente processo, a Camara Municipal de Pouso Alegre torna publica a realizacao de
licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL n°18/2015, do tipo Menor Preco por Item,
a ser regida pela Lei Federal n® 10.520, de 17.07.02 e pelo Decreto Municipal n°® 2.545 de 06
de novembro de 2002. Os trabalhos serao conduzidos pelo Pregoeiro André Albuquerque
Oliveira e componentes da Equipe de Apoio, designados conforme Portaria 22/2015 e
demais disposi¢cdes contidas neste edital, aplicando-se subsidiariamente a Lei Federal n°
8.666, de 21.06.93 e suas alteracdes, e no que couber a Lei Complementar n® 123/2006.

Il - OBJETO

1. Contratacdo de Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP ou
equiparadas para aquisicdo de material grafico, conforme especificagbes constantes do
Termo de Referéncia, Anexo | deste edital.

Ill - CONDIGOES DE PARTICIPACAO

1. A participagdo nesta licitacdo é restrita as Microempresas — ME e Empresas de
Pequeno Porte — EPP e equiparadas (sociedades cooperativas que tenham auferido,
no ano calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no
inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n.° 123, de 2006, nela incluidos os atos
cooperados e nao cooperados) do ramo pertinente ao objeto licitado, que cumpram
plenamente os requisitos de habilitagao, a teor do art. 4°, VII, da lei Federal 10.520/02,
sob pena de responsabilizacdo nos termos da lei.

1.1 Participardao da sessao do Pregao Presencial os representantes dos licitantes
efetivamente credenciados.

2. Nao podera participar da presente licitacdo pessoa juridica que se enquadrar em
qualquer caso de proibicdo previsto na legislagao vigente, especialmente em uma ou
mais das situacdes a seguir:
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2.1 Suspensa de participar em licitacdo e impedida de contratar com a Camara Municipal
de Pouso Alegre, durante o prazo da sanc¢ao aplicada;

2.2 Declarada inidonea para licitar ou contratar com quaisquer érgaos da Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacéo;

2.3 Com faléncia decretada;
2.4 Cujo objeto social ndo seja compativel com o objeto desta licitagéo.

3 A participagado no certame implica a aceitacdo de todas as condi¢cbes estabelecidas
neste edital.

IV - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO AO EDITAL

1. Coépia deste edital estara disponivel na internet, no site www.cmpa.mg.gov.br, ou
ainda, podera ser obtido junto ao Setor de Compras e Licitagdes, na sede da Camara
Municipal de Pouso Alegre, no horario de 12h00min as 18h00min de segunda a
quinta-feira e de 08h00min as 14h00min, as sextas-feiras.

2. As empresas ou representantes que tiverem interesse em participar do certame
obrigam-se a acompanhar as publicagbes referentes ao processo no site
www.cmpa.mg.gov.br, bem como as publicagbes no Boletim Oficial do Legislativo,
quando for o caso, visando ao conhecimento de possiveis alteracdes e avisos.

3. Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser encaminhados para o e-
mail licitacao@cmpa.mg.gov.br, via fac-simile (35) 3429-6550 ou, ainda, para a
Comissao Permanente de Licitagdes, no endereco constante a pag. 01 deste Edital,
até 2 (dois) dias uteis antes da data marcada para recebimento das propostas.

3.1 As respostas do(a) Pregoeiro(a) as solicitagbes de esclarecimentos serao
encaminhadas por e-mail, fax, ou disponibilizadas no site www.cmpa.mg.gov.br link
“Licitagdes Publicas”, ficando acessiveis a todos os interessados.

4 No site citado serdo disponibilizadas, além das respostas, outras informacdes que
o(a) Pregoeiro(a) julgar importantes, razao pela qual os interessados devem
consultar o site com frequéncia.

5 Impugnacgdes aos termos do Edital poderéo ser interpostas por qualquer cidadao até o
5° dia util e, por licitantes, até o 2° dia util que anteceder a abertura das propostas,
mediante peticdo a ser enviada, preferencialmente, para o enderego eletrbnico
licitacao@cmpa.mg.gov.br, ou protocolizadas na sede da Camara Municipal de Pouso
Alegre, dirigida ao(a) Pregoeiro(a), que devera decidir sobre a peti¢ao.

5.1 A peticdo devera ser assinada pelo cidaddo, acompanhada de codpia do seu
documento de identificagcdo e CPF, ou pelo representante legal credenciado do
licitante, com indicacao de sua razao social, numero do CNPJ e endereco,
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acompanhado de coépia do documento de identificagdo e CPF do signatario e
comprovante do poder de representacao legal (contrato social, se socio, contrato
social e procuragao, se procurador, somente procuragao, se publica)

A Camara Municipal de Pouso Alegre ndo se responsabilizara por impugnacdes
enderecadas por outras formas ou outros enderecos eletrbnicos, ou ainda aquelas
que nao tiverem seu recebimento acusado pelo(a) Pregoeiro(a) e que, por isso, sejam
intempestivas.

Acolhida a impugnacdo, sera designada nova data para a realizagdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a modificagcdo nao alterar a formulagdo das
propostas.

A decisdo do Pregoeiro(a) sera enviada ao impugnante por e-mail, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, e sera divulgada no site da Camara Municipal de Pouso Alegre
para conhecimento de todos os interessados.

V - CREDENCIAMENTO

1.

21

2.2

41

No dia, hora e local designados no edital, o interessado ou seu representante legal
devera proceder ao respectivo credenciamento junto ao(a) Pregoeiro(a).

As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessdo do Pregio por seu
sécio, proprietario ou dirigente, desde que apresente Estatuto ou Contrato Social
atualizado ou Registro Comercial, no caso de empresa individual, acompanhado de
documento de identidade.

A representacdo também podera ser feita por procurador munido de instrumento
publico ou particular ou por Carta de Credenciamento, conforme modelo do Anexo I,
comprovando a outorga de poderes necessarios para a formulacao de propostas e a
pratica de todos os demais atos inerentes ao Pregdo, juntamente com documento de
identidade do credenciado ou procurador e, caso ndo seja instrumento publico ou com
firma reconhecida, documento que comprove a representacao legal do outorgante.

Os documentos poderdo ser apresentados por copia autenticada ou por copia simples
acompanhada do respectivo original para autenticagao pelo(a) Pregoeiro(a) ou Equipe
de Apoio.

O credenciamento do representante do licitante junto ao(a) Pregoeiro(a) implica
presuncdo de sua capacidade legal para realizagdo das transag¢des inerentes ao
Pregao Presencial e a responsabilidade legal pelos atos praticados.

No momento do credenciamento, o representante do licitante devera apresentar, fora
do envelope:

Declaracao, conforme modelo do Anexo IV, de que cumpre plenamente os requisitos
de habilitagao, a teor do art. 4°, VIl da Lei Federal n.° 10.520/02;
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4.2 Declaragao, conforme o modelo do Anexo V, de que cumpre os requisitos legais para
qualificacdo como Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP), nos
termos do art. 3° da citada lei, e de que nao esta sujeito aos impedimentos do § 4°
deste artigo, ou para qualificagdo como cooperativa equiparada, nos termos do art. 34
da Lei 11.488/07.

5. O licitante que apresentar declaragao falsa respondera por seus atos civil, penal e
administrativamente, sob pena de responsabilizacdo nos termos da lei.

6. Apenas uma pessoa podera ser credenciada para representar cada licitante, nao
sendo admitido que mais de uma empresa indique um mesmo representante.

7. O representante legal da licitante que nao se credenciar perante o(a) Pregoeiro(a)
ficara impedido de ofertar lances, de negociar precos, de declarar a intengdo de
interpor recurso e de representar a licitante durante a sessdo de abertura de
Proposta Comercial e Documentos de Habilitac&o relativos a este Pregao Presencial.

7.1 Neste caso, sera mantido o pregco apresentado pela licitante em sua proposta
comercial escrita para efeito de ordenacao das propostas e apuragao do menor preco.

8. A entrega do Ato Constitutivo, Estatuto, Contrato Social ou documento equivalente da
licitante visando comprovar poderes de representacdo ndo dispensa a inclusdo do
mesmo documento no envelope de Documentos de Habilitagdo, sob pena de
inabilitagdo da licitante na fase pertinente.

VI - DA ENTREGA DOS ENVELOPES

1. Dos envelopes “PROPOSTA DE PRECOS” e “DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO”.

2. Os envelopes “Proposta de Precos” e “Documentacdo de Habilitagdo” deverdo ser
indevassaveis, hermeticamente fechados e entregues ao(a) Pregoeiro(a), na sessao
publica de abertura deste certame, conforme endereco, dia e horario especificados
abaixo:

LOCAL: Plenarinho “Vereador Hebert de Campos” — Camara Municipal de Pouso
Alegre
Endereco: Avenida Sao Francisco, 320 - Primavera — Pouso Alegre — MG

DATA: 16 de dezembro de 2015
CREDENCIAMENTO: 15h30m as 16h00min
ABERTURA DOS ENVELOPES: 16h00min

3. Os envelopes deverdo ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes
dizeres:
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CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 151/2015

PREGAO PRESENCIAL N.° 18/2015

ENVELOPE N.° 1 - PROPOSTA DE PRECOS

PROPONENTE: ..ottt s s e

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 151/2015

PREGAO PRESENCIAL N.° 18/2015

ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
PROPONENTE ...t s ssss s s s sssnessnas

4,

A Cémara Municipal de Pouso Alegre nao se responsabilizara por envelopes de

“Proposta de Precos” e “Documentagao de Habilitagdo” que nao sejam entregues ao
(a) Pregoeiro(a) designado ou enviados pelo correio.

VIl - DAS PROPOSTAS DE PRECOS

1.

1.1

1.2

1.3

1.4

As propostas comerciais deverao ser impressas eletronicamente em uma via, com
suas paginas numeradas e rubricadas, e a ultima assinada pelo representante legal
da empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou
omissodes, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito
dos demais licitantes, prejuizo a Administracdo ou ndo impedirem a exata
compreensao de seu conteudo, observados o modelo constante do Anexo lll deste
edital, e deverao constar:

Nome, numero do CNPJ, endereco, telefone, fax e e-mail da empresa proponente;

Descricdo do objeto conforme Anexo | — Termo de Referéncia, com todos os
elementos indispensaveis a sua precisa caracterizagao;

O prazo de validade da proposta devera ser de 60 (sessenta) dias, a contar da data
fixada para a sesséao publica deste Pregao;

Declaragcédo de que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os impostos,
tributos, encargos sociais, e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair
sobre o objeto da presente licitagéo;

O valor devera ser apresentado numericamente e por extenso com 02 (duas) casas
decimais apods a virgula, e apresentados em algarismo numeéricos.

Caso haja divergéncia entre os algarismos e o valor por extenso prevalecera o valor
por extenso.

As propostas nao poderao impor condi¢gdes ou conter opcoes.

Somente serdo aceitas as propostas que atenderem integralmente as especificagbes
técnicas e demais condi¢des impostas neste Edital e seus anexos.
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6. A apresentacao da proposta implicara a plena aceitacado e conhecimento, por parte da
licitante, das condicdes e exigéncias estabelecidas neste edital.

7. A apresentacao da proposta também implicara em declaragao, por parte do licitante,
de estarem incluidos no prego proposto todos os impostos, taxas e outras despesas
decorrentes de exigéncia legal.

VIil - DA HABILITAGAO

1. O licitante devera apresentar a documentacio abaixo relacionada para habilitacdo no
certame:

1.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual;

1.2 Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade de
acdes, acompanhadas de documentos de eleicdo de seus administradores;

1.3 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

1.4 Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

1.5 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de
Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional;

1.6 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentagao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

1.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentacio de certidao emitida pela Secretaria competente do Municipio;

1.8 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia de tempo de Servico — FGTS,
mediante apresentacio de certidao emitida pela Caixa Econdmica Federal;

1.9 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil;

1.10 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
1.11 Declaracdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situacdes

previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao da Republica, conforme modelo
abaixo:
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DECLARAGAO

A empresa.......ccccceeeiiiie , CNPJ Nn.° i, , declara, sob as
penas da lei, que na mesma ndo ha realizacdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre
por menores de 18 anos ou a realizacdo de qualquer trabalho por menores de 16 anos,
salvo na condigcao de aprendiz, na forma da Lei.

Data e local

Assinatura do Diretor ou Representante Legal

2. O(a) Pregoeiro(a) e a equipe de apoio efetuardo consulta ao site da Receita Federal
para certificacdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica — CNPJ, em observancia a legislacdo pertinente, confirmando,
ainda, a autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet, junto ao site
dos 6rgaos emissores, para fins de habilitagéo;

3. Os documentos exigidos nesse titulo poderéo ser apresentados em fotocdpias sem
autenticagdo cartorial, desde que os respectivos documentos originais sejam
apresentados na reunido de abertura dos envelopes de habilitagdo, para a devida
autenticacéo.

4. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagao
deverdo estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero de CNPJ e
endereco respectivo, observando-se que:

4.1 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;

4.2 Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

4.3 Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentagao devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

4.4 Serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela préopria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

5. Na auséncia de documentos o(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio poderao consultar os
sites dos 6rgdos emissores para sua emissao, juntando-os aos autos.

5.1 A Camara Municipal ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos, hipétese em que, em face do ndo saneamento das falhas constatadas, o
licitante serd inabilitado.

6. A Microempresa — ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP, devera apresentar toda a
documentagao exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricao.
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Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por
igual periodo a critério da Camara Municipal de Pouso Alegre, para regularizagéo da
documentacéo.

A prorrogagao do prazo para a regularizagdo fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao(a) Pregoeiro(a).

Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias uteis
inicialmente concedidos.

A nao regularizagdao da documentagdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da
lei 8.666/93, sendo facultado ao(a) Pregoeiro(a) convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, nos termos do item 12, conforme o caso
do Titulo IX, ou submeter o processo a Autoridade Competente para revogagao.

Os documentos exigidos neste edital poderdao ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com
excegao dos extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua
apresentacgao.

Serdo admitidas fotocopias sem autenticagéo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao(a) Pregoeiro(a) ou a Equipe de Apoio para
autenticacao das referidas copias.

Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgéo
expedidor deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a
data de abertura do Pregéo.

Os documentos mencionados neste titulo ndo poderao ser substituidos por qualquer
tipo de protocolo.

A apresentacdo dos documentos em desacordo com o previsto neste Titulo, ou a
auséncia, salvo o disposto no item 6, inabilitara o licitante, sendo aplicado o disposto
no item 12 do Titulo IX.

IX - DA SESSAO DO PREGAO

1.

21

Ap6s o encerramento do credenciamento dos representantes das licitantes, o(a)
Pregoeiro(a) declarara aberta a sessao do Pregao, oportunidade em que nao mais
aceitara novos licitantes.

Aberta a Sesséo, os representantes credenciados entregarao os envelopes contendo
a Documentacgao de Habilitagdo e Proposta Comercial.

Os licitantes que enviarem os envelopes “Documentacado de Habilitagao” e “Proposta
Comercial’, sem representante credenciado, deverao encaminhar, em envelope

-8-



3.1

4.1

5.1

5.2

5.3

5.4

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Estado de Minas Gerais

Comissao Permanente de Licitagao

separado, a declaracdo de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacio,
conforme modelo do Anexo IV.

O(a) Pregoeiro(a), apods abertura das Propostas Comerciais, procedera a verificagéo
de sua conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, sendo
desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo, e divulgara os precos
ofertados pelos licitantes.

Na hipotese de ser necessaria a realizagdo de diligéncias para comprovacao da
exequibilidade dos precos, a sessdo podera ser suspensa, sendo agendada nova
data e horario para sua continuidade.

As propostas serdo ordenadas em ordem decrescente e o(a) Pregoeiro(a) classificara,
para a etapa de lances, o autor da proposta de menor preco, e aqueles que tenham
apresentado proposta em valores superiores em até 10% (dez por cento),
que poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamagdo do
vencedor.

Se nao houver no minimo 03 (trés) propostas comerciais nas condigbes definidas
neste item, o(a) Pregoeiro(a) classificara as melhores propostas subseqlentes, até o
maximo de 03 (trés), para que seus autores participem de lances verbais, quaisquer
que sejam os pregos oferecidos nas propostas escritas.

Em seguida sera iniciada a etapa de apresentacao de lances verbais, que deverao ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor
da proposta classificada de maior valor.

Se duas ou mais propostas apresentarem pre¢os iguais, sera realizado sorteio para
determinagao da ordem de apresentacéo dos lances.

A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a) Pregoeiro(a),
implicara na exclusao do licitante da etapa de lances verbais e na manutencéo de seu
ultimo preco, para efeito de posterior ordenagao das propostas.

Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor estimado da contratacao.

Se houver apenas uma proposta, desde que atenda a todos os termos do Edital e que
seu prego seja compativel com o valor de mercado, esta podera ser aceita.

Nao havendo mais licitantes interessados em apresentar lances, estara encerrada a
etapa de lances.

Sera classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de lances, ofertar
0 Menor prego.

Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o(a) Pregoeiro(a)
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e ao valor,
decidindo motivadamente a respeito.
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O(a) Pregoeiro(a) podera formular contraproposta ao licitante que ofertou lance de
menor prego, para que possa ser obtida menor proposta, bem como decidir sobre sua
aceitacao.

Se a oferta de menor prego for considerada aceitavel, sera aberto o envelope

“Documentacdo de Habilitagdo” do licitante que a tiver formulado, para confirmacgao
de sua habilitago.

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor.

No caso de desclassificacdo da proposta de menor preco ou inabilitagdo do licitante,
o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta ou lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e habilitagdo do licitante, na ordem de classificagdo e, assim,
sucessivamente, até a apuragcao de uma proposta ou lance que atenda as exigéncias
deste Edital.

Nessa etapa o(a) Pregoeiro(a) também podera negociar o pre¢co com o licitante, para
que sejam conseguidas melhores condi¢des para a Camara Municipal de Pouso
Alegre, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

Caso seja necessario, o(a) Pregoeiro(a) podera suspender a sessao do Pregao, a
qualquer momento, para realizagdo de diligéncias, designando nova data para sua
continuidade, ficando intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.

O licitante detentor do menor prego devera encaminhar ao(a) Pregoeiro(a) a
Proposta Comercial, ajustada ao preco final, no prazo maximo de 2 (dois) dias
uteis, excluido o dia da sesséao, sob pena de desclassificagao.

O prazo para entrega da proposta podera ser prorrogado, a pedido do licitante, com
justificativa aceita pelo(a) Pregoeiro(a).

O documento sera protocolizado, em envelope lacrado, com identificacdo do
licitante, nUmero do processo licitatério € niumero do Pregédo, na sede da Camara
Municipal de Pouso Alegre, no endereco a fl. 01 do Edital.

Se a documentacgao indicada no item acima for enviada por via postal, devera ser
enderecada ao(a) Pregoeiro(a) da Camara Municipal, no endereco indicado para
protocolizagéo.

Na reunido lavrar-se-a ata circunstanciada da sessao, com registro de todos os atos
do procedimento e das ocorréncias relevantes, assinada pelo(a) Pregoeiro(a), Equipe
de Apoio e pelos licitantes.

X — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

1.

O critério de julgamento sera o de menor pre¢o por item, desde que observadas as
especificagdes e demais condi¢cdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.
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Sera desclassificada a proposta que:
Nao se refira a integralidade do objeto;
Nao atenda as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;

Apresente preco simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos
de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacbes de propriedade do licitante, para os quais renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneracéo; ou superestimados ou manifestamente inexequiveis,
assim considerados nos termos do disposto no art. 44, § 3° e art. 48, |l da Lei Federal
8.666/93.

Se o(a) Pregoeiro(a) entender que o prego € inexequivel, fixara prazo para que o
licitante demonstre a exequibilidade de seu preco por meio de planilha de custos,
justificativa e demais documentos comprobatorios.

Nao havendo a comprovagdo de exequibilidade do preco a proposta sera
desclassificada, sujeitando o licitante as sancgoées legais.

Na analise da proposta ndo sera aceita qualquer oferta de vantagem

O(a) Pregoeiro(a), no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes
falhas formais sanaveis que ndo afetem o seu conteudo.

Xl - RECURSOS E CONTRARRAZOES

1.

Apés a declaragcdo do vencedor, durante a sessao do Pregado, qualquer licitante
podera manifestar imediata e motivadamente a intengéo de recorrer, cuja sintese
sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (irés) dias uteis para
apresentagdo de razbes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para apresentar contrarrazbées no mesmo prazo, que comegarao a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

O recurso e respectivas contrarrazées deverao ser dirigidos ao Presidente da Mesa
Diretora, aos cuidados do(a) Pregoeiro(a), sob pena de ndo serem conhecidos.

O(a) Pregoeiro(a) ndo se responsabilizara por razbes ou contrarrazdes enderegadas
por outras formas e que por isso sejam intempestivas ou nao sejam recebidas.

O acolhimento do recurso invalidara apenas os atos insuscetiveis de aproveitamento.

O recurso sera apreciado pelo(a) Pregoeiro(a), que podera reconsiderar sua decisao,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente
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informado a Autoridade Superior, que decidira no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contado do recebimento.

7. A decisdo acerca de recurso interposto sera divulgada por meio de publicagdo no
Boletim Oficial do Legislativo, no site www.cmpa.mg.gov.br, quando for o caso,
podendo ser aplicado o disposto no art. 109, § 1° da Lei Federal 8.666/93 e
divulgadas no site da Camara Municipal de Pouso Alegre.

8. Recursos contra decisdao de anulagao ou revogacao do certame devem ser dirigidos a
Presidéncia da Mesa Diretora, protocolizadas na sede da Camara Municipal, no prazo
de 05 (cinco) dias uteis.

XIl - ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

1. Inexistindo manifestagdo recursal, o(a) Pregoeiro(a) adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, competindo a Autoridade Superior a homologagdo do procedimento
licitatério.

2. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatorio.

XIll - DA CONTRATAGAO

1. Considerando a dispensa de celebracdo de termo de contrato, a contratacao sera
efetivada por meio de nota de empenho.

XIV - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
1 A despesa decorrente desta licitagao correra por conta da dotagao orgamentaria:

01.02.01.122.0021.8005.3390.30 ficha 24
XV - SANGOES ADMINISTRATIVAS

1 O licitante que deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame, apresentar
documentagao falsa, ensejar o retardamento da execugéo do objeto do certame, nao
mantiver a proposta, fraudar ou falhar na execugéo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal ficara impedido de contratar e licitar com a Camara
Municipal de Pouso Alegre pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas no Item 8 do Anexo | — Termo de Referéncia, e das demais cominagbes
legais.

XVI - DISPOSIGOES GERAIS

1 Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacdo da
documentacdo e da proposta ndo serdo aceitas alegagdes de desconhecimento ou
discordancia de seus termos, ndo se responsabilizando a Administracdo por erros que
néo deu causa.
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Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas de Pregos como dos
Documentos de Habilitagdo apresentados na sesséo.

E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo e
a aferigdo do ofertado, bem como solicitar a 6rgdos competentes a elaboragéo de
pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes.

E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela e tampouco modifica-la apés
aberta a sessao do pregao.

O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos e supressoes, conforme
previsto no paragrafo 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do
objeto deste Pregdo Presencial, sem a devida autorizagio da CAMARA
MUNICIPAL.

A presente licitagdo somente podera ser revogada por razbes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado, em todo ou em
parte, por ilegalidade de oficio ou por provocacgéo de terceiros, mediante parecer escrito
e devidamente comprovado.

O Pregoeiro,no interesse da Administragao, podera relevar omissées puramente formais
observadas na documentagdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacéo
vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo sendo possivel a promog¢do de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo.

O proponente se obriga a qualquer tempo, a demonstrar o cumprimento das Leis,
regulamentos especificos e Normas expedidas aplicaveis aos servicos objeto deste
Pregao;

Informagdes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a
presente licitacdo serdo prestadas pelo Pregoeiro, no horario de 12:00 as 18:00 horas,
de segunda a quinta-feira e de 08:00 as 14:00 horas na sexta-feira , telefones (35)
3429-6500 e (35) 3429-6501.

Fazem parte integrante deste edital:

Anexo | Termo de Referéncia.........ccouceeeiivisiiiiinniiee s Pag. 15

Anexo |l Modelo de Credenciamento...........cccccvieiecmeerrnsscsssees s s s ssse e s s enneeees Pag. 20

Anexo lll Proposta ComercCial .......cccoccceeiiiiiiinerenisccceeeesse s e s s s s ssne e s s smne e e e s s s smnnnees Pag. 21

Anexo IV Modelo de Declaragdo de Habilitagao ..........cccoeeeocmmiiiiceccmeeeecccee s Pag. 23

Anexo V Modelo de Declaracao — Condicao de ME ou EPP .........ccccivceirncenninnenn, Pag. 24
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Pouso Alegre, 04 de dezembro de 2015.

Rafael de Camargo Huhn André Albuquerque Oliveira
Presidente Pregoeiro
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ANEXOI
TERMO DE REFERENCIA
Pregao Presencial n°18/2015

AREA: Camara Municipal de Pouso Alegre.
1 OBJETO

1.1 Contratacdo de Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP ou
equiparadas para aquisigado de material grafico, conforme especificagbes abaixo:

Item Descrigao Unidade Quantidade

Impresso em papel A4 branco (210 x
297mm), gramatura de 75 g/m?, com timbre e

1 outros dados da instituicao (conforme Pac;)ot &22500 20
modelo), uma cor de impresséao (azul); CTP

incluso

Envelope Kraft natural, dimensdes de 24 x
34cm, envelope de 80 g/m?, com timbre e
2 outros dados da Instituigao (conforme Unidade 5000
modelo), uma cor de impresséao (azul); CTP
incluso.

Envelope branco, dimensdes de 24 x 34cm,
envelope de 90 g/m?, com timbre e outros .

3 dados da Instituicao (conforme modelo), uma Unidade 1000

cor de impressao (azul); CTP incluso.

Etiqueta adesiva branca, fosca, sem
4 impresséo, com dimensdes de 15,5 x 25,4cm, Unidade 1000
com dois cortes vinco (conforme modelo)

Cartao timbrado (conforme modelo), uma cor
5 de impresséo (azul), com dimensdes de 15 x Unidade 5000
10cm, gramatura de 180 g/m?, CTP incluso.

2 CONDIGOES DE FORNECIMENTO

2.1 A CAMARA MUNICIPAL fornecerd, através de e-mail ou CD/DVD, na data de emissao
da Ordem de Fornecimento, a arte, brasao, texto ou desenho a serem impressos.
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A CONTRATADA, no prazo de 02 (dois) dias uteis da entrega da Ordem de
Fornecimento, devera apresentar prova, as suas expensas, antes da confeccdo dos
materiais graficos, a ser apreciada e aprovada pela CAMARA MUNICIPAL, a qual
verificara o cumprimento das caracteristicas definidas neste Termo de Referéncia.

A prova devera ser aprovada pela CAMARA MUNICIPAL por esta Gltima no prazo de
até 2 (dois) dias uteis.

Todas as despesas com materiais, equipamentos e demais insumos decorrentes dos
produtos correrdo integralmente por conta da CONTRATADA, sem quaisquer onus
adicionais para a CAMARA MUNICIPAL.

A CONTRATADA néo podera terceirizar a confecgcao dos produtos, no todo ou em
parte.

O 6nus decorrente do transporte dos produtos (inclusive da retirada de produtos nao
aceitos e de sua nova entrega) e das provas ficara a cargo exclusivamente da
CONTRATADA.

PRAZO DE ENTREGA E CRITERIO DE ACEITABILIDADE

O prazo de entrega dos materiais sera de 10 (dez) dias, contados da aprovagado da
prova a que se refere o item 2.3 deste Termo de Referéncia.

Os produtos devem ser entregues no Almoxarifado da Camara Municipal de Pouso
Alegre, localizado a Av. Sao Francisco, 320, Bairro Primavera, Pouso Alegre - MG,
devidamente embalados, acondicionados e transportados com seguranga, sob a
responsabilidade da contratada, sem qualquer 6nus para a Camara Municipal de Pouso
Alegre.

A Camara Municipal se reserva o direito de néo receber os materiais com atraso ou em
desacordo com as especificagdes e condi¢cdes constantes deste edital, podendo aplicar
as penalidades e sangdes previstas ou rescindir o ajuste e aplicar o disposto no art. 24,
inciso Xl, da Lei Federal n® 8.666/93, cabendo a CONTRATADA efetuar, por sua conta,
as substituicbes necessarias em até 15 (quinze) dias uteis a contar da notificagao.

ESTIMATIVA DE PREGO E DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
PARA A DESPESA

Conforme exigéncia legal, a Comissdo Permanente de Licitagdes realizou pesquisa de
precos de mercado e estimativa de custos junto a 5 (cinco) empresas do ramo do objeto
licitado apurando-se a seguinte média aritmética: R$ 3.125,66 (trés mil cento e vinte e
cinco reais e sessenta e seis centavos).

O desembolso se fara mediante as rubricas de dotagdo orgamentaria, conforme
Blogueio Orgamentario emitido pelo Setor de Contabilidade e autorizado pela Diretoria
Geral da Camara Municipal de Pouso Alegre: 01.02.01.122.0021.8005.3390.30 (Ficha
24).
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DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apds a entrega do material e a sua aceitagcao definitiva pela
area competente da CAMARA MUNICIPAL, por meio de depdsito bancario ou por outro
meio que vier a ser acordado entre as partes, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis a
contar, ainda, da entrega da correspondente nota fiscal (corretamente preenchida) ao
Setor de Compras da CAMARA MUNICIPAL.

51.1 A CAMARA MUNICIPAL n3o efetuara, em nenhuma hipdtese, pagamento

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

6.1

7.1

antecipado. Somente serdo pagos o material efetivamente entregue pela
CONTRATADA e aceitos pela CAMARA MUNICIPAL.

A nota fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente com as de natureza fiscal, com
destaque, quando exigiveis, das retencdes tributarias.

O pagamento a CONTRATADA n&o sera efetivado caso esta ndo encaminhe a
CAMARA MUNICIPAL a nota fiscal corretamente preenchida.

A CAMARA MUNICIPAL, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal,
especialmente no que tange a pregos e quantitativos, devera devolvé-la a
CONTRATADA para que sejam feitas as corregdes necessarias, reabrindo-se o prazo
de 10 (dez) dias uteis citado no subitem 4.1 a partir da data de apresentacao da nova
nota fiscal corrigida dos vicios apontados.

O pagamento realizado pela CAMARA MUNICIPAL nao implicara prejuizo de a
CONTRATADA reparar toda e qualquer falha que se apurar no material entregue, nem
excluira as responsabilidades de que tratam a Lei Federal n°® 10.520/2002 e o Cddigo de
Defesa do Consumidor, tudo dentro dos prazos legais pertinentes.

O pagamento efetuado ndo implicara, ainda, reconhecimento pela CAMARA
MUNICIPAL de adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as
obrigagdes que lhe sao devidas em decorréncia da execugdo do objeto, nem novagao
em relagdo a qualquer regra constante das especificagdes deste anexo.

JUSTIFICATIVA:

A aquisicdo de material grafico € essencial ao desenvolvimento dos trabalhos
relacionados ao expediente da Camara Municipal de Pouso Alegre. Visa recompor o
estoque do Almoxarifado e, ainda, atender a algumas demandas especificas
apresentadas pelos diversos setores desta Casa.

DA FISCALIZAGAO

A execucéo do objeto sera acompanhada, controlada, fiscalizada e avaliada pelo Setor
de Almoxarifado da CAMARA MUNICIPAL.

7.1.1 Nos termos do § 1° do artigo 67 da Lei 8.666/1993, cabera ao responsavel pela

area supracitada proceder as anotagdes das ocorréncias relacionadas com a
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execugao do ajuste, determinando o que for necessario a regularizagéo das falhas ou
das impropriedades observadas.

O recebimento definitivo do material e dos equipamentos somente se efetivara apos a
atestacao pelo Setor de Tecnologia da Informacgao de que os produtos foram entregues
de acordo com todas as exigéncias contratualmente previstas.

A fiscalizagdo sera exercida no interesse da CAMARA MUNICIPAL, n3o excluindo ou
reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, ndo implicara corresponsabilidade da
CAMARA MUNICIPAL ou de seus agentes e prepostos.

Quaisquer exigéncias da fiscalizagéo, inerentes ao objeto contratado, deverédo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus adicionais para a CAMARA
MUNICIPAL.

SANGOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecugao total ou parcial da contratagdo podera a CAMARA MUNICIPAL aplicar
a CONTRATADA, além das demais cominacbes legais pertinentes, as seguintes
sangdes:

8.1.1 adverténcia;

8.1.2 multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execugao do objeto

ou por dia de atraso no cumprimento contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
calculada sobre o valor global da contratagéo, por ocorréncia;

8.1.3 multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor global da contratagéo, no caso

de atraso superior a 30 (trinta) dias na execugao do objeto ou no cumprimento de
obrigagao contratual ou legal;

8.1.4 multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o valor global da contratagao, na

hipétese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir da contratacdo ou der
causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento contratual,
quando a CAMARA MUNICIPAL, em face da menor gravidade do fato e mediante
motivagdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser
aplicada;

8.1.5 impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Municipio de

Pouso Alegre pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

8.1.6 rescisdo da contratacido, aplicavel independentemente de efetiva aplicagdo de

8.2

qualquer das penalidades anteriores.

As sancbes definidas no subitem 8.1 poderao ser aplicadas pelas seguintes pessoas,
autonomamente:

8.2.1 item 8.1.1: pelo Presidente da Mesa Diretora, pelo Diretor Geral, pelo Diretor de

Administracao e Finangas e pelo Gestor de Contratos;
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8.2.2 itens 8.1.2, 8.1.3 e 8.1.4: pelo Presidente da Mesa Diretora e pelo Diretor Geral;

8.2.3 itens 8.1.5 e 8.1.6: pelo Presidente da Mesa Diretora.

8.3

8.4

8.5

8.6

Os valores das multas aplicadas poderao ser descontados dos pagamentos devidos
pela CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE. Se os valores dos pagamentos
devidos nao forem suficientes, a diferenca devera ser recolhida pela CONTRATADA
no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da aplicagao da sancgao.

Em face da gravidade da infragdo, poderao ser aplicadas as penalidades definidas nos
itens 8.1.5 e 8.1.6 cumulativamente com a multa cabivel.

As penalidades somente serao aplicadas apoés regular processo administrativo,
em que se garantira a observancia dos principios do contraditério e da ampla
defesa, na forma e nos prazos previstos em lei.

Para fins dos subitens 8.1.2, 8.1.3 e 8.1.4, entende-se por “valor global da

contratagao” aquele correspondente ao resultado da soma dos precos totais finais dos
itens adjudicados ao licitante.
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ANEXO Il
MODELO DE CREDENCIAMENTO
PREGAO PRESENCIAL N°18/2015

A (nome da empresa) , CNPJ n.° , com sede a
, heste ato representado pelo(s) (diretores ou sécios, com
qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco)
pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o
Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereg¢o), a quem
confere(m) amplos poderes para junto a Camara Municipal de Pouso Alegre praticar os atos
necessarios para representar a outorgante na licitagdo na modalidade de Pregao
Presencial n.°.18/2015, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes,
ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interp6-los, apresentar lances verbais,
negociar precos e demais condi¢des, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou
acordos, receber e dar quitagdo, podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou
sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom firme e valioso.

Local, data e assinatura
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ANEXO il

PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO PRESENCIAL N°. 18/2015

RAZAO SOCIAL:

ENDEREGO:
CNPJ: TELEFONE: FAX:
SIGNATARIO:
Item Descrig¢ao Unidade MARCA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
Impresso em papel A4 branco (210 x 297mm), gramatura de 75 g/m?, com timbre e Pacote
1 outros dados da instituicdo (conforme modelo), uma cor de impressao (azul); CTP c/ 500
incluso folhas
Envelope Kraft natural, dimensdes de 24 x 34cm, envelope de 80 g/m? com timbre
2 e outros dados da Instituicdo (conforme modelo), uma cor de impresséo (azul); Unidade
CTP incluso.
Envelope branco, dimensdes de 24 x 34cm, envelope de 90 g/m?, com timbre e
3 outros dados da Instituigdo (conforme modelo), uma cor de impressao (azul); CTP Unidade
incluso.
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4 Etiqueta adesiva branca, fosca, sem impressdo, com dimensdes de 15,5 x 25,4cm, Unidade
com dois cortes vinco (conforme modelo)

Cartao timbrado (conforme modelo), uma cor de impressao (azul), com dimensdes Unidade
de 15 x 10cm, gramatura de 180 g/m?, CTP incluso.

VALOR TOTAL POR EXTENSO:

1) Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os impostos, tributos, encargos sociais, quaisquer outros énus que
porventura possam recair sobre a prestagao do servico da presente licitagao.

Local e data:

Nome e assinatura
Representante da Empresa

Carimbo do CNPJ:
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ANEXO IV_ )
MODELO DE DECLARAGAO DE HABILITAGAO
PREGAO PRESENCIAL 18/2015

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), CNPJ n° , sediada
em (ENDERECO), declara, sob as
penas da Lei n°® 10.520, de 17/07/2002, que cumpre plenamente os requisitos para sua
habilitagcdo no presente processo licitatorio.

LOCAL/DATA:

Nome e assinatura
Representante da Empresa

Carimbo do CNPJ:
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CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Estado de Minas Gerais

Comissao Permanente de Licitagao

ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
PREGAO PRESENCIAL 18/2015

A EMpPresa ... , inscrita no CNPJ n®.......ccocceviiiiiiiiinnn. , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr. (8)...cccovvvvveeeeieeeiiiiiiciiieeee. , portador(a) da Carteira de Identidade
N €O0CPFN° i, , DECLARA, para fins legais, sob as penas da lei,

de que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno
porte nas condicdes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte,
instituido pela Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art.
3°, e que esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 a 49 da referida Lei
Complementar, e que ndo se enquadra nas situagdes relacionadas no §4° do art. 3° da citada Lei
Complementar.

. de de 2015.

(assinatura do representante legal)

Declaragéo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente
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